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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Mezdladany Kozség Onkormanyzata, a Mezéladanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, a Mezdladanyi
Tiszavirag Ovoda és Konyha tovabba Mez6ladany Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (a
tovabbiakban egyiitt: a szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkorményzat, koltségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkorményzat)  reprezenticiés szabalyzatit az 4llamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az
allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai,
valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezentacids szabalyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy a szabalyzat hatdlya ala tartozo
Onkorményzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozéan meghatarozza a
reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait, tovabba a
vezetOk részére a (belfoldi) reprezentacids keret felhasznalasi jogosultsagat, az alkalmazhaté keretek
Osszegét, valamint a vendéglatasi koltségnormakat és azok felhasznalasanak rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Mez6ladany Kozség Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkormaényzat)
a Mez6ladanyi K6zos Onkorményzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), a Mezéladanyi Tiszavirdg
Ovoda és Konyha koltségvetési szervre (a tovabbiakban: Ovoda), valamint a Mez6ladany Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormdanyzatara (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;
— az allamhéztartas szamvitelér6l szolo 4/2013. (XI1.24.) Korm. rendelet;

— a szabalyzat hatalya ald tartozé6 Onkorményzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatai.

II.
A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacio targya

A szabalyzat hatalya kiterjed a szabalyzat hatélya ala tartozé Onkorményzat, koltségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkormanyzat érdekében felmeriild €s reprezentacidos keret (elGiranyzat) terhére
elszamolt kiaddsokra, melyeknek targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nytjtott szolgaltatas),
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b) tizleti célu ajandékozas,

c) vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

d) termék ellenérték nélkiili atadasa ajandékozas céljabdl,

e) linnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolas vagy versenyen,

) stb.

Reprezentacios keret: a meghatérozott targyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének, valamint
az azok juttatdséval jaré kozterhek, jarulékok fedezésére szolgald elkiildnitett
pénziigyi keret. A reprezentacios keret forrdsa kizardlag a szabalyzat hatéalya
alé tartozé Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkorményzat
sajat bevétele lehet. A reprezentacios keret lehet személyek részére kiadott
(vezetO1 reprezentacid), illetve rendezvények lebonyolitdsahoz koltségnormak
alapjan biztositott reprezentacios keret.

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény 70. §. (4) bekezdéseinek értelmében
egyes meghatarozott juttatdsnak mindsiil az adéévben reprezentacié €s iizleti ajandékok juttatdsa
alapjan meghatarozott jovedelem azzal, hogy a jovedelem meghatarozasanal figyelmen kiviil kell
hagyni az e térvény elbirasai szerint adomentes juttatasokat.

Ha a kifizetd egyesiilet, koztestiilet, egyhazi jogi személy, alapitvany (ideértve a k6zalapitvanyt is), az
Szja tv. 70. § (4) bekezdéstdl eltérden mentes az add alol az addéévben reprezentacié és a minimalbér
25 szazalékanak megfeleld egyedi értéket meg nem haladd tizleti ajandékok juttatdsa alapjan
meghatarozott jovedelem azon része, amely a kozhasznu, illetve cél szerinti tevékenysége érdekében
felmeriilt, az adoéévre vonatkozo beszdmoloban kimutatott ©sszes raforditds 10 szazalékat, de
legfeljebb az addévre elszamolt éves Gsszes bevétele 10 szazalékat nem haladja meg.

2. A reprezentacios keret mértéke és a kerettel rendelkezdok kore

A reprezentacios kiadasok fedezetét, valamint az ezekhez kapcsoldédd add- és jarulékterheket az adott
szerv, illetve irdnyito szerv éves koltségvetési rendelete, illetve hatarozata tartalmazza.

A jarulék és adomentesség hatarat a hatalyos jogszabalyok hatdrozzak meg.

A reprezentacids keretet az 1-es pontban meghatarozott esetekben lehet felhasznalni a felmeriild —
szdmlaval igazolt — kiaddsok finanszirozasara. A reprezentalasok szamlait a konyvelés a szamviteli
politikdban meghatarozott szabalyok figyelembe vételével egyenliti ki. A reprezentacios kiadas keret
eldiranyzatainak felhasznaldsa kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa keretében torténhet a hatalyos
gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzat eldirdsai alapjan. A reprezentacids keretdsszeg terhére
kotelezettséget a gazdalkodasi szabalyzatban megjelolt kotelezettséget véllalo személy vallalhat.

A vezetdi reprezentacids keret mértéke a szabélyzat hatalya ald tartozé Onkormanyzat, kéltségvetési
szervek €s Nemzetiségi Onkorményzat esetén nem keriilt meghatarozasra.

A reprezentacids keret részeként az tinnepséggel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadasra és
vendéglatasra felhasznalhaté koltségnormalat az Onkormanyzat/Nemzetiségi Onkormanyzat ide
vonatkozo hatdrozatai, tovabba az Onkormanyzat rendeletei tartalmazzak

III.
A REPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK SZABALYAI

1. A vezetdi reprezentacios keret folyositasa és elszamolasa

A vezet6i reprezentacids keret terhére el6leg nem folyosithato.
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A vezetdi reprezenticids keret felhasznaldsat a  szabalyzat hatdlya ald tartozd Onkorményzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkorményzat vezetdje koteles a targy negyedév utolsd
munkanapjdig (december hdnapban az utols6 munkanapig) a szabalyzat hatdlya ald tartozd
Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkorményzat nevére kidllitott és leigazolt
szamldval a Mezéladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén dolgozd pénziigyi tigyintéz felé
elszamolni, aki ellendrzi annak formai €s tartalmi megfelel6sségét.

A teljesités (megtorténtét) igazolasat a vezetdi reprezentacios keretet felhasznald vezeti ra a szamlara.
Ennek sordn minden elszamolasra egységesen a kovetkez6 szoveget kell ravezetni:

»A szamla 6sszegét vezetdi reprezentacios keretem terhére kérem elszamolni”.

A bizonylatok leaddsat és azok befogadasat kovetden az ezzel megbizott intézkedik a reprezentacids

rrrrrr

A havi keretosszeg fel nem hasznalt része a targy negyedéven beliil felhasznalhato.

Amennyiben az elszdmolds a vezetdi reprezentacids keretnél magasabb Gsszegili szamlaval torténik, a
kifizetés csak a vezetdi reprezentacios keretnek megfeleld Osszegben torténhet, azt meghalado
reprezentacids kiadas nem szamolhato el.

A vezetdi reprezentdcios keretrél és annak felhasznalasarél a Mezéladanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal székhelyén dolgozd pénziigyi ligyintézdje analitikus nyilvantartast vezet a 3. szamit melléklet
szerinti adattartalommal.

2. Az iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos reprezentacios keret folydsitasa és
elszamolasa

A szabalyzat hatalya ala tartozd6 Onkorményzatot, koltségvetési szerveket és Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté {innepségnek és rendezvénynek kizarolag a Képviseld-testiiletek éves
munkatervében szerepld, annak részét képezo és az éltala jovahagyott linnepség, rendezvény, fogadas
mindsiil. Ennek fiiggvényében az éves munkatervben szereplé valamennyi rendezvénynél, tinnepségnél
— a tervezhetdség érdekében — szerepeltetni kell annak besoroldsat, és a besorolas szerint
meghatérozott 6sszegének figyelembevételével kalkulalt €s tervezett varhato reprezentacios koltséget.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett tinnepsé€g, rendezvény megrendezése valik sziikségessé,
abban az esetben annak reprezentécios keretét a Képviselo-testiiletnek — a megrendezés el6tt — el kell
fogadnia.

Az tnnepségek és rendezvények reprezentacids keretének elélegként torténd kifizetéséhez annak
tervezett idopontjat megel6z6en 15 nappal a rendezvény szervezésével a polgarmester altal megbizott,
szabalyzat hatalya ala tartozd6 Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat
allomanyaba tartoz6 személynek a 1. szamii melléklet szerinti Igényld lapot kell kit6ltenie, melyet a
polgarmester hagy jova (engedélyez).

Az tinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltségnormai (valamint
annak a vezet01 reprezentacios keret terhére vald tullépése) alapjan a felhasznalt koltségek
elszdmolasdhoz a polgarmester részére a 2. szamii melléklet szerinti Elszamolé lapot kell benyujtani.

Az Elszdmolé laphoz az elszamolast végzonek csatolnia kell az elszamolas alapjaul szolgald
szamldkat, bizonylatokat, tovabba a rendezvényen résztvevok névsorardl késziilt jelenléti ivet.

A szédmlak teljesitésének igazolasdra a Gazdalkodasi szabalyzatban erre felhatalmazott személy

jogosult.

Az Unnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok elszamoldsat a lebonyolitast kovetéen 15
munkanapon beliil kell elkésziteni és a Mezéladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén
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dolgozo6 pénziigyi ligyintézé vagy a pénztaros felé elszamolni, aki ellen6érzi annak formai és tartalmi
megfelel6sségét.

Az lnnepséggel, rendezvénnyel kapcsolatos kiadasok felhasznalasarol a Mezo6ladanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal székhelyén dolgozd pénziigyi iigyintézé analitikus nyilvantartast vezet a 4.
szamu melléklet szerinti adattartalommal.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacios szabalyzat 2022. december 15. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg Mez6ladany
Ko6zség Onkorményzata 2014. szeptember 1-td] hatalyos reprezentacids szabalyzata hatalyat veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Reprezentacios szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmiu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Reprezentacios szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatds €s jogkoroket, melyek elkeszneseert a ]6 yz6 a felelGs.

)p (o
L7/ FAN

Mezoladany 2022 december 15.

P WM //, é/

Bartha Attila Vass Attlla ) Orgovan Zsaklin
polgarmester 3@ jegyzé. . S elnok

Medvene Gyurxcska Krlsztma
ovodavezetd
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1. szamu melléklet

Igénybejelentd lap és engedély
rendezvények, iinnepségek reprezentacios koltségeinek elszamolasahoz

Rendezvény megnevezése €s célja:
Rendezvény helye és tervezett idopontja: ...
Meghivettak tRrvezett KBIS! = kcscrssanimmnisssbamsmes s i s anmssmanssse absninnns
Meghivottak tervezett létszama: . 6
Onkormanyzat/intézmény részérdl tervezett 1étszam: ........c.c............ 4]
Osszesen létszam: e, {6

Rendezvény besorolasa €s koltségnormadja a reprezentacids szabdlyzat alapjan:

=  beSOrolas:
= kOltségnorma: ..........coiiiiiiiii e Ft/ £6
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rendezvény szervezéséért felelGs

A rendezvényre tervezett reprezentacios koltségek felhasznalasat engedélyezem.

(kotelezettségvdallalo) pénziigyi ellenjegyzé
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2. szamu melléklet

Elszamolo lap

linnepségek, rendezvények reprezentacios koltségeinek elszamolasahoz

Rendezvény megnevezese €8 CELAT = ciiiiirmisiesticmimmnms s rmsonmemnanss san msmomnn s nn

Rendezwvény Belye 68 IdBDONEA: = iiisiiemsssiisiosomimmminessosisanmainisesbnsasmmnsensnrn
Mephivollalk RBIEE === =000 iiiiisesiasiessssnesasas i6es banmeeis s s 6 Seiimmme nnn n
A rendezvényen ténylegesen résztvevok létszama a  mellékelt jelenléti  iv

SZETINE: ..ot 6

A rendezvény besoroldsa, a reprezentacios szabalyzat szerint elszamolhato koltség:

Rendezvény besorolasa Kéltségnorma Ft/f6 Elszimolhat6 klagas (Ft):
norma x f6
A rendezvény tényleges, szamlék szerinti 6sszkoltsége:.................. Ft
Csatolt szamldk: ......... db
jelenléti iv(ek):  .......... db
egyéb okmanyok(meghivo, emlékezteto stb): ............. db
Kelt,....... 20....8v......... hé......... nap

rendezvény szervezéséért felelGs

Koltségvetési szerv neve 10
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3. szamu melléklet

Nyilvantartas a vezetdi reprezentacios keretrél és annak felhasznalasarol

Iddszak: 20s cwnnans negyedév
Név:
Beosztas:
hénap: Reprezentacids keret dsszege Ft:
Sorszam datum pénztar/bank szamla szam kifizetett Gsszeg maradvany
hivatkozas Ft
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Hoénap Gsszesen
hénap: Reprezentacios keret osszege Ft:
1.
2,
3.
4.
5.
6.
Hénap osszesen
hénap: Reprezentacios keret dsszege Ft:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Hoénap 0sszesen
keret dsszesen felhasznalas maradvany
I. negyedéves elszamolas

11 Kéltségvetési szerv neve
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4. szamu melléklet

Nyilvantartas rendezvények, iinnepségek reprezentacios keretrél és annak

felhasznalasarol
Idészak: 20..... év
Eves eliranyzat: Ft
hénap: Reprezentacios keret osszege Ft:
Sorszam ditum p él.lztér/bank szamla szam kifizetert Oszes maradvany
hivatkozas Ft
1.
2,
3.
4.
S.
6.
Hénap osszesen
hénap: Reprezentacios keret dsszege Ft:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Hénap 0sszesen
honap: Reprezentacios keret dsszege Ft:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Hoénap dsszesen
keret 6sszesen felhasznalas maradvany
20..... évi elszamolas

Koltségvetési szerv neve
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Megismerési nyilatkozat

5. sz. melléklet

A reprezentaciordl szolo szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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