Mezéladany Kozség Onkormanyzata,

a Mezéladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal,

a Mezéladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha

tovabba

Mezéladany Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

SZAMVITELI POLITIKA

Ervényes: 2022. december 15-t61

Jovahagyta:

Bartha Attila, polgarmester, Mezdladany Kézség Onkormanyzata

Vass Attila, jegyz6, Mezéladanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Medvéné Gyuricska Krisztina, intézményvezetd, Mez6ladanyi Tiszavirdg Ovoda és Konyha
Orgovan Zsaklin, elndk, Mezdladany Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata



Szamviteli politika

L. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA..... oS e o L A 4
1. A Szamviteli politika célja 4
1.1. A Szamviteli politika hatalya ..........ccooeoieiiiiiieiii e 5
1.2. A Szamviteli politika tartalma............cccoeieriiiiiinini s 5
1.3. A Szamviteli politika alapjaul szolgald jogszabalyok.............cccccereiiiiinerniiienienenceee e 5
II. A SZERVEZETEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA cccu..cconnuvccrrnnncs LSt 46
1. A szervezetek (Helyi inkormdnyzat, Polgdrmesteri Hivatal, Nemzetiségi Onkormdnyzat,
Tdrsulds, Konyha/Ovoda/Kényvtdr/Miivelodési Kozpont....... ) fobb azonosito adatai, feladatai 6
2. A szervezetek gazdalkodasanak jellemzoi 9
3. A szervezet jovobeni tervei, céljai 9
4. A szervezet szempontjabol egyéb "lény e g e s" informaciék 10
II1. A SZAMVITELI POLITIKA ELOTRASAL....couuaounecenscenesscerssecsssssssassssnnes 13
1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata 13
2. Beszamolasi és kinyvvezetési forma, a beszamolé-készités id6pontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé felelosség 17
2.1. A beszdmolo formaja és @ KORYVVEZOIES ..........c.oouecueuieueiaeeieiieieieeeeeneeee ettt ane 17
2.1.1. Az éves koltségvetési beSZAMOLO [ESZEI ........ccevvrreerreririricieerccri et 17
2.2. A mérleg és az éves koltségvetési beszamolo készitésének iddpontja................c..cooocveccninceecncnncnnn. 17
2.3. A szamviteli politikaért valo felelGSSEg ..............ccviniviiiiiiiniiiiiiiiciiieecr s 18
3. A bizonylatok kényvekben torténoé rogzitésének rendje 19
4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek 20
4.1. Lényeges SZEMPONLOK ......coccouiriiiiiiiiiiiiicicietcee e 20
4.2. Nem [€nyeges SZEMPONTOK .......coerviiiiiriiiiiii ettt sttt s bbb ns 20
4.3, Jelentds OSSZEZI NIDA ........cccoiriiririiiiiireee et e 20
4.4, Nem jelentds 0SSZeZU NIDa .........ccueiiiiiiiiriiiiiciee ettt ee ettt se et ae e 20
4.5. Kivételes nagysagli vagy eloforduldsi bevetelek ...........coovvvivviininiinciniininciccciieccee e 21
4.6. Kivételes nagysagn vagy el6fordulasi koltségek, raforditdsok ... 21
5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai .22
5.0, ESZROZOK c.oovvovvieeeeieniee e e estee sttt a e ettt s et et e et ket e et e at etk eae s e bt b e b e bt eheeaeen b e ere et et eneeaes 23
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett €SZKOZOK.........cceverueriririninniereineneereseeeceieseenreeeeneeseneens 23
5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkOzoK ..........c.eoevuivrvininrinininieieniince sttt 26
S 130 PENZESZKOZOK ..ottt et st 27
ST KOVELEIESEK ...ttt sttt en e s b e b e s 28
5.1.5. AKtiv idObeli elhatarolasok..........cociruiiiieriiiieiiieicete ettt et et 29
5.2 FOITASOK ...vtneiieiiiientiet ettt ettt saeaesh s nesnesasnnes 30
52,1 SAJAL LOKE ...ttt et bbbt sae e 30
5.2.2. KOEIEZEUSEZEK ....covveniiiiiiiiiii ittt e 31
5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elSZAmOlASok...........c.cceviiieciiniiiicinieece e 32
5.2.4. Passziv id6beli €lNatArolASOK.........cecevirieererireriirie ettt 33
6.Az eszkozok értékelési szabalyai 34
6.1. Bekeriilési rték MeghataroZASa ..........ccveeuiriiiciiiiiiiiecee ettt 34
6.2. Maradvanyérték meghataroZASa ..........cocevviriieiiriiiiiiiiiice ettt s e 34
6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak SzZabalyai............coceviverciiriennniineneninieeeieeeee e 35
6.4. Terven feliili értékcskkenés elszamolasanak szabalyai ........c..o.cceinenioiiiiniiniincceeeccceeeee 36
6.5. If:rtékvesztés EISZAMOIASA ...c.veveeeieiie ettt ettt ettt en 36
6.6. Ertékhelyesbités eISZAMOLASA ........ccoovviiiiiiiiiiiriiii e 36




Szamviteli politika

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kiovetelések (amennyiben vanj................ 36
7.1 Fajlagosan kis €rtékli Ké€szletek NAZYSAZA. .......ccueeveruiriiiieiiiietee ettt e 36
7.2 Kis 0sszegli Kovetelések MINOSILESE .........ccoeiiiiiiiieieeieectie ettt e e ee s e e e e eneeeneeas 37
7.3 Behajthatatlan KOVELEIES. ........cocouiriiiiiiiiiiii ettt st e 37

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa (amennyiben van)
37

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 eszk6zok és forrasok

leltarozasanak modja 38
10. A kéltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi modszerei 38
IV. ZARO RENDELKEZESEK........ccouccuseinrssssessssesssssirsssssssssssssssssssssssssssasssssassssssssssases 40
MELLEKLETEK ...ouooueenseneceesersseusensssssssessssssnssesssesssssnssssasssssssssssssssssssassasssssssssssssssssscsss 41
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SZAMVITELI POLITIKA

A Mezdladany Kozség Onkormanyzata, a Mezdladanyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, a
Mezéladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha tovabba Mezéladany Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata (a tovabbiakban egyiitt: a szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormaényzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat) Szdmviteli politikdjat a szamvitelrsl
sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdése szerinti szabalyzatok és a
(7) bekezdés szerint szabalyozanddé mas kérdéseket rogzitd6 dokumentumok, tovabba az
allamhaztarts szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. §
(1)-(7) bekezdései alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A Szamviteli politika célja

A Szamviteli politika célja az, hogy a szabélyzat hatilya ald tartozdo Onkormaényzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat szervezeteknél - mint az 6nkormanyzati
alrendszer szervezeteinél - olyan szamviteli rendszer alljon rendelkezésre, amelynek alapjan
megbizhatd €s valds Osszképet tartalmazé éves beszamol6 allithatd Ossze. E szamviteli
rendszer egyidejiileg a vezet6i dontések szdmara is alkalmas informécids bazisul kell, hogy
szolgaljon, tovabba a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl is valos képet kell nytijtania az
Szt. és az Ahsz. el6irasainak megfelelden.

A Szamviteli politika az Szt., valamint az Ahsz. eléirasainak végrehajtasdhoz sziikséges
modszerek ¢és eljardsok Osszessége, amely biztositja az allamhaztartds Onkormanyzati
alrendszerének szervezetei tekintetében azok sajatossagainak, adottsagainak, koriilményeinek
leginkabb megfelel6 szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mikodését.

Ahol a Szt. és Ahsz. vélasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikiban
meghatarozasra kertilt az alkalmazando eljaras.

A Szamviteli politika keretében irdsban rogziteni kell azokat a gazdalkodéra jellemzo
szabalyokat, eléirasokat, modszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem
jelentosnek, kivételes nagysagui vagy el6forduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A Szamviteli politikahoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eloirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,
— az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata,
— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.
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1.1. A Szamviteli politika hatalya

A szabalyzat hatilya kiterjed Mez6ladany Kozség Onkormanyzatira (a tovéabbiakban:
Onkorméanyzat) a Mezdladanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal koltségvetési szervre
(tovabbiakban: Hivatal), a Mez6ladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha koltségvetési szervre (a
tovabbiakban: Ovoda), valamint a Mez6ladany K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

A Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat, a (2) bekezdés
b) pontja alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok
ellatasarol. Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozod
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé6 Ovoda vonatkozisaban is a munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint.

1.2. A Szamviteli politika tartalma

A Szamviteli politika a kdvetkez6 témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eléirasokat:
— aszervezetek tevékenységének bemutatasa,
— aszervezetek altal ellatando feladatok, jovobeni céljaik,
— aszamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— abeszamold készités idépontja, a beszamoloért valo feleldsség,
— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabdlyai,
— fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,
— aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak madja,
— aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,
— az eszk6zok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,
— abizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,

— a koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak mdédja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1.3. A Szamviteli politika alapjaul szolgilé jogszabalyok

az &llamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

. a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (Szt.),

az allamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet (Ahsz.),
° a nemzetiségek jogallasardl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek tv.),
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1.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),
Mezéladany Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének hatalyos rendelete a
Szervezeti €és Miikodési Szabalyzatarol,

Mez6ladany Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
hatalyos hatarozata a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol,

Mezo6ladany Kozség Onkorményzata és Mezoladany Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzata kozott a Nek. tv. 80. § (2) bekezdés
egytttmilk6dési megallapodas,

alapjan megkotott

az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti gazdalkodasi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv, az Ovoda Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,

a Hivatal és az Ovoda kozott az Avr. 9. § (5) bekezdése alapjan megkotott
munkamegosztasi megallapodas

a Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata

IL
A SZERVEZETEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

A  szabalyzat hatilya ali tartozé Onkorminyzat, koltségvetési szervek és

Nemzetiségi Onkormanyzat fébb azonosité adatai, feladatai

1.1.

Koltségvetési szerv neve, székhelye

Onkormanyzat
Mezéladany Kozség Onkormanyzata

4641 Mezo6ladany, Dozsa ut 29.

Alapité megnevezése: 1990. évi LXV. térvény (Otv.)
Az alapitas idopontja: 1990.09.30.
Koltségvetési szerv térzsszama: 731959

Addszama: 15731955-2-15

KSH szamjele: 15731955-8411-321-15
Térsadalombiztositasi torzsszama: 105625116
Allamhéztartasi egyedi azonosito: 741545

Alaptevékenység szakagazata:

8411 05 Helyi 6nkorményzatok és
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az 6nkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladatokat a képviseldtestiilet és szervei:
a polgarmester, a képviselOtestiilet bizottsagai, a képviseldtestiilet hivatala latjak el. Az
onkormanyzat a KépviselGtestiilet altal jovahagyott eldiranyzataibol gazdalkodik, az Métv., az
Aht., az Avr. elbirasai szerint, valamint az adott évi koltségvetési torvény alapjan.
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Az Onkormanyzat altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkcidk tételes felsorolasat az SZMSZ tartalmazza.

1.2. Hivatal

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Alapit6 megnevezése:

Az alapitas idépontja:
Koltségvetési szerv térzsszdma:
Addszama:

KSH szamjele:
Tarsadalombiztositasi torzsszdma:
Allamhéztartasi egyedi azonosito:

Alaptevékenység szakagazata:

A Hivatal altal ellatott kormanyzati funkciok:

Mez6ladanyi K6zos Onkormanyzati
Hivatal

4641. Mezd6ladany, Dézsa 1t 29.

Mez6ladany Kozség Onkormanyzata
Ujkenéz Ko6zség Onkorményzata

2013.03.01.

812445

15812443-1-15
15812443-8411-322-15

8411 05 Helyi 6nkorményzatok €s
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A kormadnyzati funkcidk tételes felsorolasat az Alapitd Okirat tartalmazza.

1.3. Ovoda

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Alapité megnevezése:

Az alapitas id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Addszama:

OM azonosito:

Allamhéztartasi egyedi azonosito:

Mez6ladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha

4641. Mezo6ladany, Dozsa Gyorgy utca 27.

Mezbladany Kozség Onkormanyzata

2014.09.01.
826710
15826714-1-15
202904
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Alaptevékenység szakéagazata: 851020 6vodai nevelés

Iranyité (feliigyeleti) szerv megnevezése: Mezéladany Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete

A koltségvetési szerv tevékenységi kore:
— az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenységi feladatok,

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:
—  f&bb szervezeti egységek, telephelyek: Intézményi Konyha és Etkez6;
cime: 4641 Mez6ladany, Dozsa Gyorgy utca 4.

— a gazdasagi szervezettel kapcsolatos adatok: nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, a
pénziigyi gazdasagi feladatokat a Hivatal latja el a Munkamegosztasi megallapodas
alapjan.

Az Ovoda 4ltal ellatott korményzati funkciok:

A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az Alapité Okirat tartalmazza.

1.4. Nemzetiségi Onkormanyzat

Koltségvetési szerv neve, székhelye Mez6ladany Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata; 4641 Mezoladany, D6zsa
ut 29.

Alapité megnevezése: Mez6ladany Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

Az alapitas id6pontja: 1994.12.29.

Koltségvetési szerv térzsszama: 788227

Adoészama: 15788225-1-15

KSH szamjele: 15788225-8411-371-15

Tarsadalombiztositasi térzsszama:
Allamhaztartasi egyedi azonosito:

Alaptevékenység szakagazata: 8411 06 Helyi nemzetiségi
onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal ellatott kormanyzati funkciok:
A kormanyzati funkciok tételes felsorolasat az SZMSZ tartalmazza.
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A szabalyzat hatdlya ala tartoz6 Onkormaényzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalt kormanyzati funkciok - az alapité okirattal, a térzskonyvi
nyilvantartassal, az SZMSZ-el Gsszhangban - az ASP rendszerben keriilnek rogzitésre és
kivélasztasra.

2. A szervezetek gazdilkoddsanak jellemzoi

Az Onkormanyzat, a Hivatal, az Ovoda koltségvetését az Onkormanyzat képvisel6-testiilete
rendeletben allapitja meg a jogszabalynak megfelel6 szerkezetben €s idépontig.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetését annak képviseld-testiilete hatarozatban allapitja
meg a jogszabalynak megfelel6 szerkezetben és id6pontig.

A szabalyzat hatdlya ald tartozo Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkorményzat szervezetek vallalkozési tevékenységet nem folytatnak.

A szabalyzat hatalya ald tartozdo Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat szervezetek raktarral nem rendelkeznek.

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
Az Onkormanyzathoz gazdalkodasat tekintve hozza rendelt intézmény nem tartozik

A Nemzetiségi Onkormanyzathoz gazdalkodasat tekintve hozza rendelt intézmény nem
tartozik.

Az Onkormanyzat ltal alapitott Ovodagazdalkodasi feladatait a Hivatal végzi.

A Mezéladany Kozség Onkormanyzata az alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége korében
AFA levonasra nem jogosité — koézhatalmi (és/vagy) targyi adomentes— tevékenységet
(és/vagy) az addlevonasra jogositd 5 %-os, 18%-o0s €s 27 %-os adokoteles tevékenységet
végez.

A kozhatalmi tevékenysége mellett AFA levonasra jogositd 5 %-os, 18 %-os és 27 %-o0s
vallalkozasi tevékenységet is folytat.

A Hivatal, az Ovoda és a Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az AFA-nak.

3. A szervezet jovobeni tervei, céljai

Az Onkormanyzat esetében az Motv.-ben, meghatarozott kotelezd onkorméanyzati feladatok,
tovabba a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban meghatérozott koételezd €s onként vallalt
feladatok ellatasa, az Onkorményzat gazdalkodasi célkitiizéseinek, gazdasagi programjéanak,
valamint a mindenkori koltségvetési rendeletének végrehajtasa.
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A Hivatal esetében az Motv-ben tovabba a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
meghatarozott feladatok ellatasa, valamint a mindenkori koltségvetési hatarozatanak
végrehajtasa.

Az Ovoda esetében a koznevelési intézményekre vonatkozé hatalyos jogszabalyokban,
tovabba a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatdsa, valamint
az Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendeletének intézményre vonatkozo
rendelkezéseinek végrehajtasa.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat esetében Nektv.-ben meghatdrozott kotelezé 6nkormanyzati
feladatok, tovabba a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatban meghatarozott kotelezd és 6nként
vallalt feladatok ellatdsa, a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi célkitiizéseinek,
valamint a mindenkori koltségvetési hatarozatanak végrehajtéasa.

4. A szervezet szempontjabol egyéb "1ény e g e s' informaciék

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkdzok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgalé legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi €s értékadatokat is
tartalmazoé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

o A koltségvetési gazdalkodas soran a szabalyzat hatalya ala tartozé Onkormanyzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat az eszkozeirdl, forrasairél és
azok allomanyaban bekovetkezett valtozasokrdl folyamatosan  részletezé
nyilvantartast vezetnek mennyiségben és értékben, az Ahsz. 14. mellékletének
megfelelé adattartalommal.

A konyvvezetés az Onkormdanyzati ASP  Alkalmazaskdzpont - 2.0 gazdalkodasi
szakrendszerrel, a befektetett eszkoz6k és a hasznalt, illetve hasznalatban 1évo egyéb
eszkozok analitikus nyilvantartisa az Onkormanyzati ASP  Alkalmazaskézpont - 2.0
gazdalkodasi szakrendszerben torténik.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok gazdasagi eseményenként kiilon-
kiilon keriilnek konyvelésre, a szervezet targyi eszk6z vagyondban bekovetkezett valtozas
negyedévente keriil konyvelésre, a készletekben, kovetelésekben, kotelezettségekben tortént
allomanyvaltozas €s az értékcsokkenés elszdmoldsa szintén negyedévente feladas alapjan
torténik.

A szabalyzat hatdlya ala tartozd6 Onkorményzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat a kotelezden eldirt koényvvezetési kotelezettségének a Szdmlarendben
meghatarozott, az ASP rendszerben is a szervezethez rendelt nyilvantartasi €s konyvviteli
szamlak és az analitikus nyilvantartasok vezetésével tesznek eleget.

Egyéb alkalmazott programok:

- KGR K-11 program az id6kozi adatszolgaltatasok €s az €ves beszamolési kotelezettség
teljesitéséhez,
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- ELEKTRA bankprogram,

- KASZPER gazdalkodasi program (ASP modul),

- KATI vagyonanalitika program (ASP modul),

- IVK vagyonkataszter program,

- ETRIUSZ fé6konyvi program (ASP modul),

- VIR informéciés program (ASP modul),

- KIRA program a munkabérhez kapcsolddé szamfejtésekhez, jelentésekhez,

- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil térténé megkiildéséhez,
- ASP- ADO program a helyi adok nyilvantartasahoz.

A szabalyzat hatdlya ald tartozd6 Onkormdnyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat vagyongazdalkod4saval kapcsolatos feladatokat és hataskoroket, tovabba a
hasznalataban, kezelésében 1évé vagyon hasznositasanak, elidegenitésének szabalyait az
Onkormanyzat vagyongazdilkodasrél szolé hatilyos rendelete, tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének — a szervezetekre kiterjesztett - szabalyzata
tartalmazza.

Lényeges, hogy a szokasos és rendkiviili események mindsitése megfelelden megtorténjen.
Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a gazdalkodésra
gyakorolt hatasa fiiggetlen a szervezetek altalanos, megszokott tevékenységétdl. A rendkiviili
események mindsitése a szabalyzat hatalya ald tartozo Onkormaényzat, koltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdjének a feladata.

A szabélyzat hatdlya ald tartoz6 Onkormdnyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat feladataiban bekovetkezé valtozasok

A szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat alaptevékenységét a jogszabalyokban, valamint az Alapité okiratban/
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) foglalt kereteken beliil
végezhetik. Olyan feladatot nem végezhetnek, amelyet az SzMSz/alapité okirat nem
tartalmaz. A szabalyzat hatilya ald tartoz6 Onkorményzat, koltségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkormanyzat folyamatosan kiemelt figyelmet forditanak a feladataiban
bekovetkez6 valtozasokra.

5. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabél lényeges és nem lényeges
informaciok

A szamviteli elszamolds és értékelés szempontjabol lényeges informéciok azok az
informaciok, amelyek hatasat az éves koltségvetési beszamold kiegészitd mellékletében be
kell mutatni.

A targyévi gazdalkodasban a kiadasok, bevételek, eszkdzok mindsitésének vonatkozasaban
valds 6sszképet befolyasold 1ényeges informacionak tekintheto:

a) a 250 millio forint 6sszeget meghaladd egyedi felyjitasi, beruhdzasi munka;
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b) az 50 millio forint Osszeget meghaladé egyedi beszerzési értékii gép, miszer,
beruhazas;

¢) harom évet meghaladd, évenként 100 millid forint 6sszeget meghaladd kotelezettségek
Osszege;

d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti
teljesitésénél a modositott eldiranyzattdl vald eltéré, ha annak mértéke eléri a 10%-ot
és Osszegszerlien az eltérés Osszege meghaladja a 100 millié forintot;

e) a kiadasi eloiranyzatok vonatkozasaban valos Osszképet befolydsold tényezonek kell
tekinteni, ha a szabalyzat hatdlya ala tartoz6 Onkorményzat, koltségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkormanyzat atszervezésébol, kozfeladat megsziinésébol, vagy mas
feladatellatasban bekdvetkezett valtozashoz kapcsolodo, évkozi szerkezeti jelleggel
torténd eldiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 20%-at;

f) lényeges szempont, hogy a kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6zok értéke ne
haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkozok
egyedileg megkiilonboztethetéek legyenek. A besorolasnél kiilon figyelmet kap az
éven beliil, vagy éven tul valo elhasznalédas szerinti besorolds. A beszerzési érték
tekintetében lényeges szempont, hogy az altalanos szabalyok szerint altalanos forgalmi
adot is tartalmazhat.

Nem lényeges szempont az érintett eszk6zok 200.000 Ft alatti tényleges értéke. Nem
jelentOs 6sszeg a 200.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti 6sszeg.

g) Az értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempont, hogy az eszkoz a
mérlegben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges terven feliil értékcsokkenést kell
elszamolni. A terven felil értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként
jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili
értékcs6kkenés elszamolasanak okat, koriilményeit, az eszk6z azonosité adatait. Nem
Iényeges szempont, hogy az adott eszkdz valos értékének csokkenése milyen okbdl
csokkent, azaz miért kellett elszamolni terven feliili értékcsokkenést.

h) A szabalyzat hatalya ald tartoz6 Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat nem él az Ahsz. 19.§ (2) bekezdése figyelembe vételével a Sztv. 58. §
(1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetdségével, ezért az
értékhelyesbités tekintetében alkalmazando Iényeges szempontok nem kerlilnek
meghatarozasra.

Amennyiben az eszk6zok €s forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrdl a
masikra 1ényeges valtozas indokolt, az errdl sz6l6 dontést a gazdasagi szervezet vezetdje
hozza meg.

A fentieken til a szabalyzat hatalya ala tartoz6 Onkormanyzat, koltségvetési szervek és
Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve, a gazdasagi
szervezet vezetdje rendkiviilinek és lényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

6. Szervezeti valtozasok

A szervezeti felépitésben bekovetkezett valtozasok a megbizhatd, valds 6sszkép biztositasa
szempontjabol lényeges informaciénak mindsiilnek.

Lényeges szempont, hogy a szervezet milyen szervezeti struktiraban muikodik, azon milyen
valtozasok torténnek, s azok alapjan belsé feladatvaltozdsok megfeleléen atrendezésre
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keriiljenek. Valtozasok lehetnek belsdé valtozasok vagy a szervezet egészét érintd valtozasok.
Ez utébbi valtozas a felligyeleti szervtl indul, igy a szervezetnek kiilén szabalyozasi
kotelezettsége nincs. Szervezeti valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a Kozos
Hivatal székhelyén dolgozé pénziigyi ligyintézé feladata, hogy a szabalyzatok és belsé
utasitdsok modositasat kezdeményezze a jegyzonél.

II1.
A SZAMVITELI POLITIKA ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozads folytatdsdnak elve

Az 6nkormaényzati alrendszerbe tartozd, a szabdlyzat hatalya ala tartozé Onkorményzatnal,
koltségvetési szerveknél és Nemzetiségi Onkorményzatnal a véllalkozas folytatdsanak elve azt
jelenti, hogy a szervezet folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az
azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket, tehat nem varhatdo a mikoédés besziintetése vagy
barmilyen okbol torténd jelentds csékkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- €s
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok és a
sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, hatékony munkaszervezet kialakitasat és megfeleld
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétol. Kiilon jelentdséget ad ennek az elvnek az
is, hogy az 6nkormanyzati koltségvetési szervek — szocidlis, oktatasi, kulturalis stb. teriileten —
kozfeladatot latnak el, az allam ,,megbizasabdl” lakossagi igényeket elégitenek ki, a
tevékenység folytatasaért a szervezetek vezetéi fokozott felelosséggel tartoznak. Ennek
tudatdban kell szamba venniiikk feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhatéd
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell
szamot adniuk az éves koltségvetési beszamoloban miikodésiikrdl. A feladatok
végrehajtasardl készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kdvetkezd év,
évek tervezését.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kényvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat koveten, de még a
mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertt€é, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zéen ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelé€sének alapjat képezo, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. Ez az alapelv meghatdrozza a koltségvetési szamvitel elszdmolési
szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szamvitelben
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kizarélag a naptari évre vonatkozo pénzforgalmi szemlélet a meghatarozo, ettdl eltérni
kizardlag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben lehetséges.

A valodisdg elve

A beszdmoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosagban is
megtalalhatéak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eléirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo
értékelési eljarasoknak. Ennek alapvetd feltétele az, hogy a Szamviteli politikaban, illetve a
leltarozasi szabalyzatban foglalt eloirasok szerint késziiljon el a beszdmolot alatdmaszto leltar.
A valodisag elve a Szamviteli Politikaban két teriileten érvényestil:

e azeszkozok €s forrasok értékelési szabalyzataban,

e a megbizhatd és valos Osszkép kialakitasat szolgdlé informaciokon beliil az egyes

értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vildgossdg elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni. A szervezeteknek a vilagossag elvét az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A Szamviteli Politikdban ehhez az
alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozés kapcsolédik.

A kovetkezetesség elve

A szervezetek gazdalkodasarol adott informacié tartalmanak és forméjanak, az azt
alatamaszto konyvvitelnek allandonak és dsszehasonlithatonak kell lennie. A kovetkezetesség
elve a Szamviteli Politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerli évente a
Szamviteli Politikat teljesen Gjraszabalyozni. A szervezeteknek a kovetkezetesség elvét az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitod
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetdé koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak az Szt.-ben meghatdrozott szabédlyok szerint valtozhat. A
Szamviteli Politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha az
eloz6 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit az Szt.-ben és a Szamviteli politikaban
szabalyozott modon a szervezetnek meg kell valtoztatnia. Ebben az esetben a valtoztatést
el6idézo tényezoket, azok szamszertsitett hatasait a kiegészité mellékletben kiilon be kell
mutatni, igy ennek mérési feladatait is rogziteni sziikséges.
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Az Osszemeérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit €s a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek. A
koltségvetési szamvitelben az §sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell
kialakitani. Lényeges, hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem végezhet véllalkozasi
tevékenységet, akkor ez az alapelv kizardlag az alaptevékenységi korbe tartozé feladatok
korében tud érvényesiilni.

Az ovatossdg elve

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizdldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozdsa soran az értékvesztés
elszamolasaval kell figyelembe venni az elorelathatoé kockazatot és feltételezhetd veszteséget
akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja
kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil
attol, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség. Az elv érvényesitésekor az
onkormanyzati alrendszer, a szabélyzat hatdlya ald tartoz6 Onkormanyzat, koltségvetési
szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat helyi szervezetei esetében a céltartalék képzésére
vonatkozo szabalyok nem alkalmazhato6ak.

Lényeges az ovatossag elvének érvényesitése az egyes eszkozok értékelésénél is. A készletek,
a kovetelések, a részesedések, értékpapirok ¢€s befektetések arfolyamcsokkenését,
értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymadssal
szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok el.

A szervezeteknél is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az alkalmazédsa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi koltségvetésik és az éves koltségvetési
beszamoldjuk is brutté modon tartalmazza a bevételeket €s a kiadasokat.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszdmolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

A szervezeteknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:
— Vevonként, adosonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd,egy Osszegben elszdmolhato, elkiilonitetten kimutathaté. Ebben az
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esetben a kovetkezé évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként
kisosszegli kovetelések - hasonlé6 modon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés osszegével és a
csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a kordbban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
A szervezeteknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerisitett
értékelés ala vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg. A Szamviteli
Politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon
keresztiil testesiil meg.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgal6 idGszak és az elszamolési id6szak kozott megoszlik.

Az idobeli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem érvényesiil.

A tartalom elsiodlegessége a formdval szemben

A beszamoloban ¢és az azt aldtdmasztd konyvvezetés soran a gazdasdgi eseményeket,
ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelden az Szt. alapelveihez, vonatkozd
eloirasaihoz igazodoan kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politika kialakitasanal gondoskodni kell arrél, hogy a
gazdasagi eseményeket a valosagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamolédsok soran
megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok felujitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas
megtiltasa stb.)

Lényegesség elve

A szervezeteknél lényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa - az észszeriiség hatdrain beliil - befolyasolhatja a felhasznaloknak a
beszamolo alapjan hozott gazdasagi dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas
hasonlo tételekkel Osszefiiggésben kell megitélni, valamint fiigg a tétel vagy tévedés
nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatds adott koriilményei kozott
megitélhetd. A koltségvetési szerveknek a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

A koltség-haszon dsszevetésének elve
A beszamoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben)

nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosaga (hasznossédga) éalljon ardnyban az
informaciok eloallitasanak koltségeivel. A szervezeteknél ezt a szamviteli alapelvet a
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jogszabalyok altal eldirt informacidszolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni,
azokat minden esetben teljesiteni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcié szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szdrmazo6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécié ardnyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolisi és konyvvezetési forma, a beszimolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoldéért valo felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan a szabalyzat hatalya ala tartozé Onkormanyzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat éves beszamolot készitenek, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek. A koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel
alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat, modszereket a Szamviteli
politika rogziti.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves Kkoltségvetési beszamolonak a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a
zarszamadas elkészitését biztosito részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok osszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett 6sszegeir6l és teljesitésérol,

— az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo elszamolasok.

A vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakuldsat,
valamint a zarszdmadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd részei:

— amérleg,
— az eredmény-kimutatas,

— akiegészité melléklet.

2.2. A mérleg és az éves koltségvetési beszamolo készitésének idopontja
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A merlegkes21tes idopontja az 6nkormanyzati alrendszerbe tartozo, a szabalyzat hatalya ala
tartoz6 Onkormanyzatnal, koltségvetési szerveknél és Nemzetiségi Onkormanyzatnal a
koltségvetési évet kovetd €v februar 25-e, a megsziind koltségvetési szerv, tarsulés,
nemzetiségi 6nkorményzat esetén a megsziinés napjat kovetd hatvanadik nap.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoloja adatait a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-aig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kévetd hatvan
napon beliil - a Kincstar altal mikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe - a teljes
fokonyvi kivonattal egyiitt - feltolti. A beszdmold é€s a fokonyvi kivonat egyezdségét
biztositani kell.

Az irdnyité szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolgjat februar 28-at kovetd
hisz napon beliil feliilvizsgalja és — annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését
kovetden — a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben jovahagyja.

A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a tarsulas €s a térségi fejlesztési tanacs a
sajat éves koltségvetési beszamolojat februar 28-at kovetd husz napon beliil tolti fel a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési beszamolot
alatdmaszté — kdnyvelési rendszerbdl eldallitott — teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesité konyvelési munkak elvégzéséért, a
konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmlak
lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és c¢) pontja szerinti negyedéves és éves
konyvviteli zarlat aldtdmasztisara — a fokonyvi kivonat elkészitéséért a Hivatal székhelyén
dolgozé pénziigyi iigyintézé a felelés.

Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjan a havi kényvviteli zérlat elkészitéséért a Hivatal
székhelyén dolgozoé pénziigyi iigyintézo a felelos.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves konyvviteli zarlat elkészitéséért a
Hivatal székhelyén dolgozé pénziigyi iigyintézé a felelos.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért a Hivatal
székhelyén dolgozé pénziigyi iigyintézo a felelés.

2.3. A szamviteli politikdért valo felelosség

A Szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozéaséaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért — az Onkormanyzat, a Nemzetiségi
Onkormaényzat, a Hivatal esetén - a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a alapjan ellatd
szerv (a Hivatal) vezetdje (a jegyz6), az Ovoda esetén — az Aht. 10. § (1) bekezdése szerint -
annak vezetdje a felel0s.

A jegyz6, valamint a koltségvetési szervek vezet6i felelosségi jogkoriikbdl kovetkezden
biztositjak a belsd szabalyzatok Osszeallitasat, illetve azok bevezetését. Felelosek tovabba a
kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfeleld
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ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szdmdra jogszabalyban eldirt kotelezettségek
teljesitéséért.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eloirasszeriien
javitottak.

A f6kényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetoségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt iddpontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szdmlékon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szdmlédkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténd megfelelé rogzitéséért a Hivatal székhelyén dolgozé
pénziigyi iigyintézo felelos.
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4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabél minden olyan
informécié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolo adatait, a
felhasznalé dontéseit. A megbizhatd és valdés Osszképet befolyasold informaciok
szempontjabol lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a bels6 gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok €s az értékelési szabalyok valtozasa.
A lényeges informaciok hatasét az éves koltségvetési beszamolo kiegészité mellékletében be
kell mutatni.

Lényeges informacionak mindsiilhet példaul:
A szervezet feladataiban bekovetkezett valtozasok tekintetében:

a) a Szamviteli politika kialakitasat kovetd idépontban a szervezet tevékenységi kore
az alaptevékenység mellett boviil vallalkozasi tevékenységgel;
b) a tevékenységi kor olyan korményzati funkcioval bévil, amely az SzMSz-
ben/Alapit6 okiratban nem szerepel;
c) a tevékenységi kor  kormanyzati funkciéval  szikiil feladatmegsziinés,
vagy szervezet atalakitas miatt.

Amennyiben az eszkdzok és forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik évrdl a
masikra lényeges valtozas indokolt, az err6l sz616 dontést a Jegyz6é hozza meg.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik lényegesnek a kisértékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabol a hasznalati id6t. A terven feliili értékcsokkenés
elszamolasa tekintetében nem lényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezdé okozta
(kopés, avulas, megsemmisiilés, lopas), kiilonosen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés Gsszege alatt marad.

4.3. Jelentds dsszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolut
értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfoosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a széazmillio
forintot — a szdzmillié forintot.

4.4. Nem jelentos osszegii hiba
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Nem jelentés 6sszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellendrzések soran,
egy adott tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (elojeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja
meg a jelentds 6sszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatérat.

4.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek

Kivételes nagysagu, vagy eléfordulasi bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen
megjelend bevételeket:

Felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és a B75. Egyéb
felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok (923.)

Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)

Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsildé eszkozok
piaci — illetve jogszabalyi eltéré rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tSbbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitisnal a bevont tartés részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke €s az atvett eszkozok
értéke nyereségjellegii kiilonbozete (ha az atvett eszk6zok nyilvantarts szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megszlnt tartos részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.)

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek dsszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-at,
illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szadzalékos érték meghaladja a 100 Millié Ft-
ot, kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

4.6. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasa koltségek, raforditasok

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:
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— Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszk6zok
nyilvantartasi értéke (8434.)

— A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (konyv
szerinti) értékének €s a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tébb (veszteség) (8435.)

— Behajthatatlannak nem mindsiilo, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke
(8435.)

— Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvéllalt kotelezettség szerzodeés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

— Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartds részesedés, vagy a
megszint tartds részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512..)

— Térités nélkiil atadott tartds részesedések (8513.)

— Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f60sszeg 2 %-at,
illetve ha a mérleg f60sszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 Millié Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy eléfordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5. Az eszkzok és forrasok mindésitésének szempontjai

A szabalyzat hatalya ala tartozé6 Onkormdanyzatnal, koltségvetési szerveknél és Nemzetiségi
Onkormanyzatnal az egyes eszkozok befektetett eszkoznek, illetve forgdéeszkoznek
mindsitésénél a kovetkezd kdzponti eldirasokat figyelembe kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszk6z6k (sem a befektetett, sem a forgéeszkozok) kozott a
bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartdsi szamlék
szdmlaosztalyban szabad csak nyilvantartani;

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és feldjitasi munkak
értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti meg egy Osszegben, valamint
nem engedi beszamitani a fizetendé bérleti dijba — a befektetett eszk6zok kozott, az
adott eszkdznek megfeleld csoportnél kell kimutatni.

— Pl a bérelt éplileten végzett feljitasi munka értékét az épiiletek eszkdzcsoporton beliil
lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

— a tenyészallatokat az Szt. kotelezben — a tenyészid6tdl fiiggetleniil — a befektetett
eszk6zok kozé, a novendék-, hizo- és egyéb allatokat a forgoeszkszok kozé sorolja.

Az Szt. szerint az eszkdz6k mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma. A
hasznalati id6 meghatarozasanal a kovetkezd f6bb szempontokat vessziik figyelembe:
— amindsitést eszkézcsoportonként, illetve eszkdzonként végezziik,
— az éallanddan ismétlédd eszkdzbeszerzéseknél vizsgaljuk az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,
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— figyelembe vesszik az egyes eszkozcsoportok fizikai jellemzoit, a gyakorlatban
torténd hasznalatuk céljat is a befektetett eszkozok, forgoeszkozok korérdl szolo
dontésnél,

— meghatarozzuk, hogy egyedi eszk6z6k, eszkbzcsoportok esetében mi az eljarasi rend,
kinek vagy mely szervezeti egységnek a hataskorébe tartozik a mindsités (szakmai és
miszaki munkatarsak véleménye),

— az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban rogzitjiik.

Az eszkozok, forrasok mindsitéséért a Hivatal székhelyén dolgozo pénziigyi iigyintézé a
felelds.

A minbsités jovahagyasaért, feliilvizsgalataért, esetleges modositasaért a Jegyzo a felelGs.

5.1. Eszkézok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesito értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
éven - tul szolgdlja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhdzasok és feltjitasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkézoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket €s a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsoldodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezeloi jog, a szellemi termékek felhasznéldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddd egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilo alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),
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b) a szerz6i jogvédelemben részesiilo szerz6i miivek €s szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fuggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

A szabalyzat hatilya ala tartozé Onkormdnyzat, kéltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat az immaterialis javaknal nem alkalmaznak értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkdézok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok ¢€s a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,
e) a targyi eszkdzok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékii jogok .

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszk6zt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemko6ron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vésaroltak
vagy a vallalkoz¢ allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valésultak
meg. Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s aktivalt
beruhazast, felgjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok kiilongsen: a foldhasznélat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatahoz kapcsoldodé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmii-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilongsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatési
célu szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1€gi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdz6kon végzett €s aktivalt beruhazéasokat, feltjitasokat.

24




Szamviteli politika

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthato terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek e termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési feladat,
lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil attdl, hogy
azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

A szabalyzat hatalya ald tartozé Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat tenyészallatokkal nem rendelkeznek.

Beruhazasok

A beruhazasok ko6zo6tt kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési ¢értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felijitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoéz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldéllitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z hasznalata jelentdsen javul €s igy a felujitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elényok szdrmaznak. Felujitds a korszerlsités is, ha az a korszeri
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznéalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely allapot mér a rendeltetésszerii hasznalatot
veszélyezteti.

Nem minésiil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartds egy idében vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat ¢€és a befektetett pénziigyi eszkozok

értékhelyesbitését.

Tartés részesedések
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A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyéasolasi, iranyitési, ellendrzési lehetoséget
érjenek el. A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni a tartds részesedéseket nem
pénziigyi vallalkozasban, a tartdos részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi
onkormanyzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseit (tartds
részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartds részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Az egyéb tartos részesedések kozott kell kimutatni
a) a nonprofit gazdasagi tarsasagban fennall6 tartos részesedéseket,

b) az olyan nemzetkozi szervezetekben fennalld tartdos részesedéseket, amely
szervezetekhez Magyarorszag tdke-hozzajarulast teljesitett, és

c) - a befektetési jegyek kivételével - a nem gazdasagi tarsasagban, tarsulasban,
nemzetk6zi szervezetben fennallé tulajdoni részesedést jelentd tartos befektetéseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni az
allamkotvényeket €s a helyi 6nkormanyzatok kotvényeit.

5.1.1.4. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket ¢€s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek ilizemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kivilli szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzddést
kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,

vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkozoket és tartds részesedéseket,
tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo6 forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgald
eszkozoket - készleteket, értékpapirokat - lehet kimutatni.
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5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,
— félkész termékek, késztermékek értékét, és
— anovendék-, hizo és egyéb allatokat.

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat. Az anyagok kozott kell
kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még hasznalatba nem vett vasarolt,
csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasdgban 1év6 tulajdoni részesedést
jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket €s a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések k6zott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi céld hitelviszonyt megtestesitdé értékpapirok

A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes,
vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.
A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a
karpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi 6nkorményzatok
kétvényeit €s a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkozok

A mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lekotott bankbetéteket, a pénztarakat,
csekkeket, betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlékat.

5.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A mérlegben a lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén tali
lejaratu forint és deviza leko6tott bankbetéteket.
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Ev kozben a lekotstt bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili lejarata forint és
deviza lek6tott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen tétel nem mutathato ki.

5.1.3.2. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A mérlegben a pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamldk kozott kell a szdmlatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstarban €s a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett fizetési és
mas bankszamléi - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar
altal a tarsadalombiztositasi tAmogatasokhoz, eur6pai unios vagy mas nemzetkzi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozési bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.

5.1.4. Kovetelések

A mérlegben a kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések €s koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat és
az Ahsz. 48. § (9) bekezdésének megfelelé egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasokat is.

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott el6legeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak eldlegként megfizetett — 4altalanos forgalmi ad6t nem
tartalmazo — Osszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbol,
az utolagos elszamolasra adott mas elélegekbdl, a teljesitett tulfizetésekbol, téves és
visszajard kifizetésekbdl — ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint
visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint
elszamolt Osszegét is — valamint az adott el6legek értékvesztésébol és annak
visszairasabol szarmaznak,

b) a tdmogatés, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott
Osszegeket a folydsitonal a folydsitott sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletdé — bevételként e szervezetnél
elszamolandé — Osszegeket a bevételt megilleté szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznaldsat
kovetben az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,
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d) a helyi O6nkormanyzatnadl a nettd finanszirozds soran a forg6tdke elszdmolésat,
visszapotlasat annak felhasznalésaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorldé szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését €s a tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjai egymas kozotti elszamoldasait a finanszirozd 4ltal torténé megtéritésig

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €és csaladtdmogatési ellatasokat a
folyésitonal azok utdlagos megtéritéséig,

h) a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett tOkéjének emelése vagy mas részesedés
megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszk6zok és maés eszkozok értékét
gazdasagi tarsasag esetén a cégbirésagi bejegyzés, mas szervezet esetén a
részesedésszerzés visszaigazolasa idopontjaig,

i) a letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
megerdsitésével, szerzodésszegéssel  kapcsolatban nem  véglegesen  adott
pénzbiztositékokat — igy kiilonosen foglaldé, kotbér — az adott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy kiadasként torténé elszamolasaig.

Egyéb sajatos eszkozoldali elszimolasok

A mérlegben az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok kozott a kovetkezd
elszamolasokat kell kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, és

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesito fizetési eszk6znek nem
mindsiilé eszkoz6k beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tdmogatasként torténd atadasdig, tovabbértékesités€ig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszk6znek nem minésilé eszk6zok allomanybol torténd
kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldasok

A mérlegben az aktiv idobeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idObeli elhatarolasa kozott az olyan jard
eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
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A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatdk el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalds beszamolasi idoszakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kételezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodés szerinti 6sszegét.

Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megallapodas szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb raforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:

a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és
e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1. Nemzeti vagyon induliaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszkdzok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai
A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok €s forgoeszk6zok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.

16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

A mérlegben az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként
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a) a 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései
szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket —,

b) anemzeti vagyonba nem tartozo6 egyéb eszk6zok 49/A-49/B. § szerinti valtozésait, és

c) a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolodo fizetési szamlak egyenlegének év
végi nulldra csokkentését a kozponti kezelésli eldiranyzatokkal kapcsolatos
beszamolasi €s konyvvezetési feladatokat ellatd szervezeteknél, valamint a
Kincstarban a kozponti kezelésli eldiranyzatokhoz és a finanszirozasi kiadasok,
bevételek kezeléséhez kapcsolddéan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és
finanszirozési szamlak - a Kincstar bels6 szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi
egyenlegének 6sszevezetését
kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ elojellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités osszegét kell
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése €s az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
kizarélag egyméssal szemben €s azonos 6sszegben véltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott §sszeggel
egyezoen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai €s finanszirozasi kiaddsok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegili sajatos elszamoléasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elolegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbol - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
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bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 3sszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekb6l - igy kiilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatasnytjtas soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé
el6legekbdl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkdzokbol - allnak,

b) a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlgjara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasadig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletdé - bevételként e szervezetnél
elszamolando - 6sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozokkel kapcsolatos kotelezettség
jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel
kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelénél a visszapétlasi
kotelezettség megszlinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasdgok alapitdsa, jegyzett t6kéjének emelése soran a
létesit6 okiratban vagy annak moddositasdban szerepeltetett, de a tarsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
idépontjaig,

e) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig,

/) aletétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
meger0sitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként térténd elszamolasaig,

g) az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolésokat, ezen beliil

ia) nemzetkozi timogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Europai Uni6tdl vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan tamogatasokat, amelyek végso
kedvezményezettje valamely allamhaztartason kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

ib) az Allamadéssag Kezeld Kozpont Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasagnal
elhelyezett fedezeti betétek kozott a Gst. 3. § (1) bekezdés g) pontja szerinti,
kiilfsldi pénzintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilonbozeteként elhelyezett
fedezeti betétek 6sszegét.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
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A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizdrolag a Kincstdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.
Az 6nkormanyzati alrendszer szervezetei nem konyvelhetnek ebbe a szamlacsoportba.

5.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A mérlegben a passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az
eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok
passziv id6beli elhatarolasat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatrolasa kozott a
mérleg forduldonapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldnapja utdni idészak
eredményszemléleti bevételét képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhataroldsa ko6zott kell kimutatni az
Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti tdmogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
B16. Egyéb mukodési célu tdmogatasok bevételei allamhéztartason beliilrdl és B65.
Egyéb mikodési céla atvett pénzeszk6zok rovataihoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja el6tti idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg forduldonapja utédni idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemlélett bevételek kozott
kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett eredményszemléletii bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcesolodik
(legfeljebb a kapcsolddd eszkdzok nyilvantartds szerinti €rtékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékeét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszk6zonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvalésitott eszkéz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo
eszkoz, illetve a térités nélkiil atvett eszkéz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszkozoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési
értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt
kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.
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6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatirozasa

A szabalyzat hatélya ala tartozé6 Onkormanyzatnal, koltségvetési szerveknél és Nemzetiségi
Onkorményzatnél az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a kovetkezd
jogszabalyi eléirasokat:
— az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekeriilési érték megallapitasahoz: az Szt. 47. § (9) bekezdésében, az Szt. 48. §
(7) bekezdésében, az Szt. 49. § (5) bekezdésében, az Szt. 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, az Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53.
§ (1) bekezdés b) és c) pontjdban, az Szt. 54-56. §-aiban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §. (1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— amérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-aban, az Szt. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasanal a szervezeteknek — egyetlen kivételtdl eltekintve — nincs
dontési lehetosége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset,
amikor az eszk$z hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum, €s a
bekeriilési értéket sajatosan (szerzédés, piaci informéaciok, jogszabalyi eloirds) kell
megallapitani.

Az érintett eszk6zok ,,becsiilt” bekeriilési értékének megallapitasaért a Hivatal székhelyén
dolgozoé pénziigyi ligyintézo a felelos.

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az egyes eszkozok bekeriilési  értékének
megallapitaséért a Hivatal székhelyén dolgozoé pénziigyi iigyintézé a felelés.

Az egyes eszk6zok esetében a bekeriilési érték konkrét meghatarozasi szabalyait az eszkdzok
és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

Maradvanyértéket kell megallapitani a kovetkez6 esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fiiggetleniil),
— 25 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladd gépeknél,
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— tenyészallatoknal.

A szabalyzat hatalya ala tartozé Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat maradvanyértéket nem szamolnak el.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolisanak szabalyai

Az immaterilis javak és targyi eszkozok lizembe helyezését kovetden értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkéz fizikai €s erkolesi elavultsagat jellemzo
mutato.
Az értékesokkenést legalabb negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.
Nem lehet terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:
— a foldteriilet, telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett
foldteriilet, telek kivételével),
— azerdd,
— aképzomiivészeti alkotas,
— arégészeti lelet bekertiilési értéke utén,
— az lizembe nem helyezett beruhazasok esetében,
— olyan eszko6znél, amely az értékébdl a hasznalat soran nem veszit, vagy amelynek
értéke — kiilonleges helyzetébol, egyedi mivoltabol adédoan — évrdl évre nd.

A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfeleléen hasznaljak.

Abban az esetben sem szamolhaté el tovabbi terv szerinti értékcs6kkenés, ha az adott eszk6z
brutté értéke és az elszamolt értékcsokkenések Gsszege megegyezik, tehat az eszkéz nullara
irédott.

A terv szerinti értékcsokkenések leirasi kulcsait az Ahsz., valamint a tarsasagi adordl és az
osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény 2. szdmui mellékletében meghatarozottak
szerint kell alkalmazni.

Ennél a feladatnadl a szervezeteknek kizarolag egyes eszkozcsoportok értékcsokkenés-
kulcsanak a megéllapitésara terjed ki a valasztasi lehetdsége.

Ezek a kovetkezok:

az épiilet beruhdzasokndl a miiszaki paraméterek alapjan dontjiik el, hogy az adott eszkéz
hosszl, kdzép- vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik, amelyhez relevans miiszaki
végzettséggel rendelkezd kiilsds megbizott munkatars segitségét vesszik igénybe.
Meghatarozzuk azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek az értékiikb6l a haszndlat soran
nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges helyzetiikb6l, egyedi mivoltukbdl adédoan
— évrdl évre nd. Ezen eszk6zok kijeloléséért a Hivatal székhelyén dolgozé pénziigyi
iigyintézo a felelos.
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A kis értékli immaterialis javak €s targyi eszk6zok esetében az Ahsz.-nek. a terv szerinti
értékcs6kkenés elszamolasara el6irt szabalyait kell alkalmazni.

Az e korbe tartozd eszk6zok mindsitéséért a Hivatal székhelyén dolgozé pénziigyi
iigyintézo a felelds.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A szervezetek terven feliili értékcs6kkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢€s ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszamolasa

A szervezeteknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt. 54-56. §-aiban
foglaltakat kell alkalmazniuk. Az egyes eszkozcsoportok konkrét értékelési modszereit,
feladatait, az elszamolas részletes szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.

Ertékvesztést kell elszamolni:

— részesedésekre,

— készletekre,

—  kovetelésekre,

— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra,

— jogszabdly alapjan engedélyezett forgatasi célu értékpapirokra.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszdmolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentés Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentos Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a tizmillié
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

A szervezetek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelést vélasztjak, akkor alkalmazniuk kell
az értékhelyesbitésre vonatkoz6 szabalyokat.

A szervezeteknél az értékhelyesbités elszamoldsanak részletes szabalyait az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata rogziti.

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1 Fajlagosan Kkis értékii készletek nagysiga

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezeteknél fajlagosan kis értékl készletnek mindsiil
minden olyan eszk6z, amelynek kényv szerinti értéke nem haladja meg a 100000 Ft-ot.
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Az érték megallapitasanal tekintettel kell lenni a szervezet nagysagéra, az Szt. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

7.2 Kis dsszegiu kovetelések mindsitése

A szabalyzat hatdlya ala tartozé szervezet kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést,
amelynek 6sszege nem haladja meg a 100000 Ft-ot.

7.3 Behajthatatlan kivetelés

a) a Szt. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekintheté behajthatatlan kvetelésnek, ha a végrehajtas kzvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kozponti koltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszegli kovetelések
tekintetében — az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy
a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatdéan
behajthat6 6sszegével,

c) és az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen
nem talalhato, és a felkutatasa igazoltan nem jar eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eléallitasu, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis joszag €s targyi
eszkoz lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése és azonositd szama
— Iktatészam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama
— Allomanyba-vételi bizonylat szama
— A beruhdzas megvaldsitasanak moédja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye
— Az lizembe helyezés idopontja

Az ilizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a Hivatal székhelyén dolgozo
pénziigyi iigyintézo a felelds.

Az lizembe helyezési okményokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékletében talalhato tartalommal.

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a Hivatal székhelyén dolgozo
pénziigyi iligyintézo a felelds.
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9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo eszkozok és
forrasok leltarozasanak moédja

A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni. Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges
szambavételét 2 évenként mennyiségi nyilvantartas alapjan, kell elvégezni a Leltarkészitési
és leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

A szabélyzat hatalya ala tartoz6 Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszk$zok és forrasok
a kovetkezok:

— koveteléseknél:
=biztos jovObeni kovetelések,
=fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések, adott
biztositékok, fedezetek);

— kotelezettségeknél:
=fliggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres iligyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos
fiiggd kotelezettség),
=biztos jovObeni kotelezettség;

— befektetett eszkozoknél:
=nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok, kis értékili immaterialis
javak és targyi eszk6zok,
=bérbevett eszkdzok,
=mennyiségi nyilvantartdsban 1év6 eszkozok (korabbi — 2014. januar 1.
elott aktivalt — kis értékii immaterialis javak €s targyi eszk6zok);

— készleteknél:
=mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszk6zok (pl. hasznalatban 1€v6
készletek).

10. A koltséghelyek, dltalinos koltségek felosztasi médszerei

Az donkormanyzati alrendszer szervezeteinek minden kiadasukat el kell szamolni kormanyzati
funkciokra (tevékenységekre). Az Ahsz. hatalyos szabalyai szerint megsziintetésre keriiltek a
szakfeladatok, igy a 6-—7. szamlaosztaly a vezet6i informacids rendszer tdmogatasara
alkalmazhat6. A szervezetek a sajatossagaiknak megfeleléen, sajat hataskoriikben,
dontésiiknek megfelelden alakitjak ki a koltséghelyeiket, amelyeket a Szamlarend tartalmaz.
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= a konyhéanal a nyersanyag-koltség,
alapjan torténik;
— a szakmai egységek koltségeinek felosztasa a szakmai egységre jellemzd naturdlis
mutato alapjan torténik;
— szakagazatok kozvetett koltségeinek felosztisa naturdlis mutato alapjan torténik;
— ¢épiiletek fenntartasa koltségeinek felosztasa az egyes szak-feladatok dltal igénybe
vett négyzetmeéter alapjéan torténik;
— avallalkozo részlegek koltségeinek felosztasa naturdlis mutato alapjan torténik;
— a kozponti iranyitas koltségeinek felosztisa a kdzvetleniil elszdmolt személyi
kiadds alapjéan torténik.

A 6-0s szamlaosztélyt a szabélyzat hatalya ala tartozé Onkormaényzat, koltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkorményzat az altalanos koltségek elszamolasara nem hasznaljak.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szamviteli politika 2022. december 15-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a Mezdladany
Kozség Onkorméanyzata 2014. szeptember 1-én kelt Szamviteli politikdja és a Mez6ladanyi
K6z6s Onkorményzati Hivatal 2013. 4prilis 15-én kelt Szdmviteli politik4ja hataly4t veszti.

2. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a Szamviteli politikdban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szami mellékletében szerepl
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

3. Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Szamviteli politikdban
nevesitett felel6sségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szerv
vezetbje a felelds.

@2%@“"‘

:Ialeztilad’_é.ny, 2022. december 15.

N :

vy,
Bartha Attila Vass Attila Orgovén Zsaklin
polgarmester jegyz6 elnok

Medvéné Gyuricska Krisztina
6vodavezetd
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Szamviteli politika

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

_ szabalyzat hatalya ala tartozo6
Onkormanyzat, koltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkorményzat neve

Uzembe helyezési okmény
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrél, targyi eszkozokrol

Iktatészam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmany szdma: ..........

L
A beszerzés, eloallitas azonosité adatai

.......................................................................................................

2. A beruhazas megvalositasa:

— sajat el6allitdst ................... ]

— kiilsé szallitotol beszerzett ......[]

2. Beruhazo (lizemeltetd) megnevezése €s CIME: ............coiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiennnn

........................................................................................................

3. Beruhazo (iizemelteté) KSH azonositdja ..........cccovevvininiiiiiiiiiiii
4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ...

5. A beruhazas jellege:

— 1j eszkoz létesitése, beszerzése .................. ]

— meglévl bovitése ... ]

6. Az eszkdz eldallitasanak, beszerzésének célja: ...

.......................................................................................................

........................................................................................................
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II.
A beszerzés, eléillitas koltség-eldiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, el6allitas koltség-el6iranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvetf§bf> n jévihagyott A beszerzés, eloillitas tényleges koltsége
eléiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkoz kapacitdsa (miszaki jellemzéi)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

...............................................................................................

lizemeltetd szervezet vezetdje tizembehelyezést végzd/k/ alairdsa

Megjegyzés:
Az iizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az dllomadnyba vételi bizonylatot is!

-2-
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Megismerési nyilatkozat

3. sz. melléklet

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Mezéladany Kozség
Onkormanyzata
Bartha Attila Polgarmester 2022.12.15. ? =5 A &F
} Mezoladanyi Ko6zds
Onkormanyzati Hivatal
(székhely)
Vass Attila Jegyz8 2022.12.15. /z/fff
!
S Sy — o2
g Qs A = énziigyi _
Szo6l16sy-Sinkovics Ildiké tigyintézd 2022.12.15. wd
Barta Gabor / 3 '
Igazgatési és / _ é g 8
s tayintézs | 20221215 |2, 1. : 4/{,/
Igazgatasi és /&P\O\”‘\ ALW(
Pappné Lengyel Moénika pénziigyi 2022.12.15. AR N
ligyintéz6
Titkérsagi és p
Gilicze Gabriella Igazgatasi 20221215, | l70e gofe e la
ligyintezo
Igazgatasi és . SN
Kovics Istvanné igyiratkezel6i | 2022.12.15. | 0w oSN
igyintéz6
Mezéladanyi Tiszavirag
Ovoda és Konyha
-y . ) \
Medvéné Gyuricska Intézményvezetdé | 2022.12.15. ‘

Krisztina
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Mezéladany Kozség Roma
_ Nemzetiségi
Onkormainyzata

Orgovan Zsaklin Rita

elnok

2022.12.15.

Jrort B
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