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A VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Mezbladany Kozség Onkorményzata, a Mez6ladanyi Kozos Onkorményzati Hivatal, a
Mez6ladéanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha tovdbba Mezéladany Kozség Roma Nemzetiségi
Onkorményzata (a tovabbiakban egyiitt: a szabélyzat hatélya ald tartozé Onkormanyzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkorményzat) vezetékes- és mobiltelefonok
hasznélatanak szabalyait az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozza meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szabalyzat hatdlya ala tartozé6 Onkorményzat, koltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban meghatarozza a vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak altaldnos szabalyait, az eljarasi és dokumentacids részletszabalyokat, az
igénybevétel rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Mez6ladany Kozség Onkormanyzatira (a tovabbiakban:
Onkormdnyzat) a Mez6laddnyi Kozos Onkormanyzati Hivatalra (tovébbiakban: Hivatal), a
Mezdladanyi Tiszavirdg Ovoda és Konyha koltségvetési szervre (a tovabbiakban: Ovoda),
valamint a Mez6ladany Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzatira (a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

2. Ertelmezé rendelkezések

vezetdi jogallasu (besorolasu) személy: az a személy, aki vezetéi illetményre és potlékra,
vagy vezet6i potlék nélkiil szamitott illetményre jogosult,

iigyintéz6: minden — az 1. pontba nem tartozé — koztisztvisel8i besorolasti személy, aki
végrehajtoi jellegli munkatevékenységet folytat,

kozcélu tavbeszélé halézat: a szolgéltatok altal {izemeltetett nyilvanos tavkozld
rendszerek, amelyekkel a szolgaltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkozi,
belfoldi, helyi tavbeszéld és mas tavkozlési szolgaltatast nydjtanak,
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szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolddasi pont — a hozzaférés
feltételével egylitt — amely a tavkozlé halozat részét képezi és lehet6vé teszi a tavkozld
halézat szolgaltatdsainak, valamint — els6sorban — 4gazati hél6zatos informatikai
alkalmazésok igénybevételét,

rendszerkésziilék: olyan digitalis tavbeszélo késziilék, amely a kozcéli és a
minisztériumi tdvbeszélé haldzaton hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a
hozzéarendelt hozzaférési pontokra torténé atiranyitasra és egyéb tavkozlési szolgaltatisok
igénybevételére alkalmas,

kozcélu tavbeszélé szolgaltatias-hozzaférési pont: a kozcélu tavbeszélé haldzaton
tizemeld szolgaltatas-hozzaférési pont,

kozcélu mobil tavbeszélé halézat: olyan foldfelszini mobiltavkozlé haldzat, amely a
nagy térben mozgo igénybevevok kozott lehetdvé teszi a kétiranyu tavbeszéld beszéd
osszekottetések felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartasat, nem kizarva adatatviteli
vagy egyéb Osszekottetések 1étesitését,

kozcélu mobil tivbeszélé késziilék: a kozcéli mobil tavbeszéld haldzaton tizemeld mobil
késziilék,

kozcélu tavkozlési szolgaltatas: nemzetkozi, belfoldi, helyi tavbeszéld és mas, a kozcéla
szolgaltatok és kozcéli mobil szolgaltatok tavkozlé rendszerén, vagy annak
felhasznéalasaval igénybe vehetd szolgéltatasok Osszessége, kivéve az emeltdijas
szolgaltatast, illetve minden olyan szolgaltatast, amelynek felhasznaldsa nem kapcsolddik
a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkozlési, szolgaltatds igénybevételének dija, amely
Osszegszerlisége az igénybevétel idétartamatol és/vagy darabszamatol, vagy egyéb mads
meérhetd jellemzjétdl fiigg,

lebeszélheto alapdij: a kozcéli mobil szolgéltatok tavkozld rendszerén felhasznalhatod
tavbesz€ld szolgaltatdsokhoz valo hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kdzcélu
mobil tavbeszéld-késziiléket kiszolgalé (honos) hélozatba — az adott kdzcéla mobil
tavbeszélo-késziilékrdl — iranyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznalhatd a
forgalmi koltségek finanszirozasara.

II.
A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE

1. A telefonkésziilékekkel torténé ellatas szabalyai

A szabalyzat hatdlya ald tartoz6 Onkorményzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkorményzat vezet6i és ligyintézdi munkakorck mellé az alabbi telefonkésziilékek, illetve
hozzéaférések biztosithatdk:

Polgarmester: 1 db nemzetk6zi tavhivasra is alkalmas kozcéli tavbeszéld
szolgaltatas hozzaférési pont,

1 db bels6é (munkahelyi) hivasokra alkalmas mellék,
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1 db k6zcéla mobil tavbeszéld késziilék.

Jegyz6: 1 db nemzetkozi tavhivasra is alkalmas kozcélu tavbeszéld
szolgéltatas hozzaférési pont,

1 db bels6é (munkahelyi) hivasokra alkalmas mellék,
1 db kdzcéli mobil tavbeszéld késziilék.

Ugyintézok: 1 db kozcélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,

1 db kozcéla mobil tavbeszél6 késziilék.
Ovoda 1 db kozcéla mobil tavbeszéld késziilék
Nemzetiségi Onkormanyzat 2 db kozcélu mobil tavbeszéld késziilék

A vezet6l és ligyintéz6i munkakorék mellé biztositott és személyi hasznélatba kiadott
telefonkésziilékekrol, az 1. szdmii melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni, melynek
vezetéséért a Mez6ladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén dolgozé pénziigyi
lgyintéz6 a felelés. A koztisztviseldi jogviszony (munkaviszony) megsziinésekor, illetve
athelyezés esetén az érintett a személyi hasznalataba kiadott telefonkésziilékekkel koteles
elszamolni. Az elszdmolast a Mez6ladanyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal székhelyén dolgozé
pénziigyi tigyintézdje felé kell teljesiteni.

A munkatarsak a sajat tulajdonban 1évé mobiltelefon hasznalata mellett az 6nkormanyzatot
megilletd kedvezményes el6fizetdi csomag hasznélatara jogosultak.

A hivatali flottdhoz tartozé SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) térténd mobiltelefon
hasznélat esetén a SIM kartya az Onkormdnyzat tulajdonaban van.

Az adott szerv tulajdondban 1évé SIM kartyaval torténé mobiltelefon hasznalat esetén a
munkatarsak a SIM kartyat (egyéb tartozékokat) e szabalyzat 2. szama melléklete szerint
személyes hasznalatra veszik at, ezért teljes anyagi felel6sséget vallalnak.

A SIM kartyak, telefonok hasznélataval tortén6é mobiltelefon haszndlat soran tigyelni kell a
hivatali vagyon védelmére. A SIM kartya megrongalddasa, vagy elvesztése esetén a
hasznalatra atvett munkatérs koteles a javitas vagy potlas koltségét az Onkormanyzat részére
megfizetni. Ameddig a javitas vagy csere koltségei nem keriilnek megfizetésre a munkatars
SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

A munkatars jogviszonyanak megszinése, illetve megsziintetése esetén a SIM Kkartyat, illetve
a telefont koteles visszaszolgaltatni.

A vezetdéi és ligyintéz6i munkakorok mellé személyi hasznéalatba kiadott mobil
telefonkésziiléket a szabalyzat hatdlya ala tartozé Onkormanyzat és koltségvetési szervek
nem biztositottak.

A szabalyzat hatalya ald tartoz6 Nemzetiségi Onkormanyzat a vezetdi részére személyi
haszndlatba kiadott mobil telefonkésziiléket biztosit.

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatisokhoz valé hozzaférés biztositasa, illetve a
megfelelé munkafeltételek biztositdsa a szabdlyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal kozvetleniil ellatandd feladatok
hatékony miikodtetésének eszkoze. A telefonszolgaltatasok segitik a kodzvetleniil ellatandd
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tevékenységek, valamint a hivatali, és egyéb tisztség ellatasaval Osszefiiggd feladatok
ellatasat.

Vezetékes telefonvonal

A telefonvonalak biztositasanak 6 elvei

A vezetékes telefonvonalak elérhetdségét a hivatali mikodés €s feladatellatas zokkendmentes
biztositdsa érdekében lehetdség szerint minden olyan irodai helyiségben biztositani kell,
melyekben a munkafeladat és az tigyintézés indokolja. Az elérhetdséget a telefonvonalak,
valamint a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval kell biztositani.

Internet

Az internet kapcsolat biztositasanak o elvei

Internet hozzaférést azokra a munkakorokre kell biztositani, melyek esetében az internet
hasznalata sziikséges.

2. A kozcélu tavbeszél6 szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

2.1. Hivatali céla hasznalat
- a dolgozd hivatalos tigyintézéséhez kapcsolodo hasznalat, ezek kozé tartozik:

- az tigyfelekkel (beleértve: telefonos, elektronikus idézést, tajékoztatast, felhivast stb.) vald
kapcsolattartas,

- mas onkormanyzattal, illetve hatdsaggal torténé kapcsolattartas,

- dontés eldkészitéssel, illetve dontés végrehajtassal 6sszefliggd hasznalat,

- mas munkaltaté hasonlé munkakorii dolgozdjaval folytatott tapasztalatcsere,

- informadcié szerzés céljabol torténd hasznalat;
- az 6nkormanyzati tisztségvisel6knek a tisztségéhez kapcsolodo hasznalat, ezek kozé
tartozik:

- kapcsolattartési, tapasztalatcsere célt hasznalatok,

- hataskorbe tartozo tigyek intézése,

- szervezési célu hasznalat;
- atudakozo igénybevétele.

Hivatali céli hasznalatnak mindstil tovabba a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez
kapcsolddé olyan hasznélat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kdzvetlentil
0sszekotheto, pl.:
- csaladtag, hozzétartozo értesitése az aznap elrendelt tilmunkaroél, illetve annak varhato
idétartamarol,
- a munkaba jarassal kapcsolatos informaciok kozlése, cseréje,
- munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
- munkaviszonnyal, illetve annak megsziinésével kapcsolatos ligyek intézése:

- személyi jovedelemadd,

- egyéb jarulékok,

- nyugdijazas,

- magannyugdij és egészségpénztar,

- tippénz, illetve egyéb anyasdggal kapcsolatos ellatasok (pl.: gyed, gyes)

- csaladtag, hozzatartozo értesitése a tisztséggel kapcesolatos varatlan eseményrol.
(rendkiviili iilés, megbeszélés, targyalas stb.)
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2.2. Magéanhasznalat

Maganhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznalatot, ami nem mindsiil a 2.1. pont
szerinti hivatalos célu hasznalatnak.

Magancélu hasznélat kiilondsen a vezetékes telefon munkaidében térténd nem hivatali célu
hasznélata.

3. A kozcélu mobil tavbeszélé szolgaltatasok igénybevételének szabalyai
A kozcélu tavkozlési szolgéltatast csak onkormanyzati célra lehet igénybe venni, kivéve
rendkiviili helyzetekben végrehajtott hivas, segélykérés.
A vezetékes telefonok az alabbi hivasok céljara hasznalhatéak:
- lgyfelek felé iranyuld hivasok,
- mas 6nkormanyzatokkal valo kapcsolattartas,
- az dnkormanyzati feladatok ellatasahoz sziikséges eréforrasok beszerzése, biztositasa,
- az dnkormanyzati, hivatali feladatok miikodtetése.
- az dnkormanyzat képvisel6-testiilete tagjaival valo kapcsolattartas.

A hivasnak belf6ldi és nem emeltdijas szolgaltatasnak kell lennie.

II1.
A TELEFONHASZNALAT KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

Nem késziil részletes hivaslista, mely alapjan a hivatali és magan beszélgetés kimutatasra
keriil, ezért az Gsszes hivas dijanak 20%-a a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi
CXVIL torvény XIII. fejezetében foglaltak alapjan vélelmezetten maganhasznalat, mely utan
az ado a hatalyos jogszabalyok szerint meg kell fizetni az adéhatdsag szamara.

A magan és hivatalos hivasok elkiilonitésének lehetdsége hidanydban a fenti telefonszamok
beszélgetéseit tartalmazd szolgaltatasi szamlak aféval egyiitt szamitott szamladrtéke utan a
jogszabadly alapjan 20%-ot adokoteles — azaz magancélu hasznalat miatt felmeriilt — kiadasnak
tekintiink.

A vélelmezett 20%-0s mértékii magancéli beszélgetés ellenértékét a telefont hasznald
dolgozéval nem térittetjiik meg, igy a telefonbeszélgetések teljes koltsége a szolgaltatoval
szerzddéses viszonyban 1évo szervet terheli.

A kifizet6t terheld add alapja a telefonszolgaltatds magancéli hasznalata cimen adokoteles
jovedelem 1,18-szorosa. Az add alapja utdn a hatédlyos mérték(i személyi jovedelemadd és
szociélis hozzajarulési ado terheli.

Az adott szerv az adofizetési kotelezettségét ugy teljesiti, hogy a pénziigyi iigyintézd a
beérkez0 szdmla alapjan, az add alapjat képez6 osszeget a KIRA rendszerben lejelenti, és a
Magyar Allamkincstar a nett6 finanszirozés keretében rendezi az adéfizetési kotelezettséget.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2022. december 15. napjan 1ép
hatalyba. Ezzel egyidejlileg Mez6ladany Ko6zség Onkormanyzata 2014. szeptember 1-én
hatalyba Iépett a vezetékes €s radidtelefonok hasznalatanak szabalyzata hatalyét veszti.

A szabélyzat hatalya ald tartozé Onkormdanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkorményzat vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmii mellékletében szerepl
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a szabalyzat hatalya ala tartozo
Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje a felelos.

Mezbladany, 2022. december 15.

Orgovan Zsaklin
elnok

.........................

Bartha Attila
polgarmester
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Medvéné Gyuricska Krisztina
ovodavezetd
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas a személyi hasznalatba kiadott telefonkésziilékekrol

. . ;o Hasznalatra jogosult Hasznalat
Sorszam Tipus Hivészam .. . 2o
(munkakér) modja

1. (P1: kizarolagos)
2. (P1: egyiittes)
3.

4.

5.

6.

s
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2. szamiu melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Mely készilt ......................... (helység) ........... napon a hivatali mobiltelefon-
késziilékek és tartozékaik /és/vagy/ SIM kartya atadasa-atvétele targyaban:

A mai napon az aldbbi mobiltelefon-késziiléket a tartozékaival egyiittesen hianytalanul és
tizemkész allapotban kizarolagos /vagy/ egyiittes hasznalatra atvettem:

Késziilék tipusa:
Hivdoszam:
Tartozékok felsorolasa:

11
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Megismerési nyilatkozat

3. sz. melléklet

A vezetékes és radidtelefonok haszndlatarol szélé szabélyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koételes vagyok

betartani.
Mezédladany Kozség
Onkormanyzata
” “ff // //ﬂ//dy
Bartha Attila Polgarmester 2022.12.13. D 7 2
Mezodladanyi Kozos
Onkorminyzati Hivatal
(székhely)
Vass Attila Jegyz6 2022.12.15. /ZW
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Titkarsagi és
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edvens Gynrcala Intézményvezetd | 2022.12.15.

Krisztina
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Mezéladiny Kozség Roma
Nemzetiségi
Onkormanyzata

Orgovan Zsaklin Rita
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