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BESZERZESI SZABALYZAT

Mezdladany Kozség Onkormanyzata, Mezoladany Ko6zség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata és az 6nalloan miikodé Mez6ladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha beszerzési
szabdlyzatat az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht), a
kozbeszerzésekrdl sz6lo 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhéztartasrol
sz616 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovadbbiakban:
Avr)) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) el6irasai alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg;:

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Mez6ladany Kozség Onkorményzatanal, Mezéladény Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatanal és az dnalloan mikodd Mezdladanyi Tiszavirag Ovoda és
Konyhdnal meghatdrozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altaldnos szabdlyait, az
eljarasi és dokumentacios részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak
rendjét. A beszerzésekhez kapcsolodéan biztositva legyen a verseny tisztasaga €s
nyilvanossaga, az esélyegyenldség €s az egyenld bandsmod az ajanlattevOk szamara.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya Mezéladdny K&zség Onkormanyzatanak, (a tovabbiakban: énkormanyzat)
Mezbladany Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak (a tovabbiakban: nemzetiségi
Onkormanyzat) és az Onalloan miikodd Mez6ladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyhanak (a
tovabbiakban: 6voda) valamennyi olyan beszerzésére terjed ki, amely nem kdzbeszerzés.

A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsiilt érték szamitasara a Kbt. rendelkezései az
iranyaddak.

3. Ertelmezo6 rendelkezések

Ajanlatkérd: Az Snkormanyzat szabdlyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy 4ltal
kijeldlt a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo szerv, vagy személy.

Ajanlattévé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil megkiildi, illetve
az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem €r6 arubeszerzés, szolgaltatds
megrendelés.
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I1.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése elétt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasara vonatkozd Kbt-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ald abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
a polgarmester a felelés.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattev6tdl torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— személyesen.
Ajanlatkérésre a Polgarmester, az elnok, az 6vodavezeto jogosult. Amennyiben az ajanlatkérd

testiileti szerv, az ajanlatkérésrol eloterjesztes késziil. Ajanlatkérés megkiildésére az ajanlatkérd
altal kijelolt ajanlatevok részére a jegyzd dltal megbizott koztisztviseld /iigyintézo /Koteles.

Az ajanlatkéré az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhet6. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benyUjtott ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek Az ajanlatkérés nem minésiil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az
ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval oOsszefliggésben az ajanlatkérésnek kiilonosen az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;

c) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fo6bb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

e) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;

f) a hianypotlas lehetoségét, feltételeit vagy a hianypotlas kizarasat;

g) a szerzddés teljesitésére valdo alkalmasag igazolasanak madjat
(amennyiben az ajanlatkér6 eldirja);

h) az ajanlat elbirdldsanak szempontjait;

1) aszerz6déskotés feltételeit (amennyiben sziikséges);

) az ajanlati kotottség idétartamat.
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A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumait az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat €s az 6voda €ves beszerzései soran torekedni
kell a beszerzések tervszerusitésére (sziikség szerint havonta, negyedévente, stb.) valamint arra,
hogy a beszerzések minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatdsa mellett valdsuljanak meg.

Az Avr. 53. (1) bekezdése értelmében nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a kettdszézezer forintot nem éri el. Ennek alapjan
brutté 200.000,- Ft-ot el nem érd beszerzésekhez kiilon irasbeli megrendeldt, szerzédést nem
kell késziteni, beszerzési eljarast nem kell lefolytatni.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni a bruttdé 200.000,- Ft és bruttdo 999.999,- Ft kozotti,
valamint az olyan beszerzések esetében, melyek teljesitése jellegénél fogva személyhez, vagy
szervezethez kotott, azonban legaldbb egy ajanlat bekérése sziikséges.

Brutté 1.000.000,- Ft és az azt meghalado 6sszesitett beszerzési (becsiilt) érték esetén legalabb
harom darab irasban benyujtott ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol €s a beszerzési
eljarast jelen szabalyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni.

Amennyiben az ajanlattevéi korben az Onkormanyzat sajat érdekeltségi (tulajdonosi,
ellen6rzési, -iranyitasi) korébe tartozo gazdalkodo szervezet is szerepel, legalabb négy darab
ajanlat bekérése sziikséges.

A beszerzési eljaras soran jelen beszerzési szabalyzatban foglaltaktol el lehet térni a beszerzési
eljaras targyat érint6 palyazati felhivasban. vagy timogatasi szerzodésben foglalt eldirdasoknak
megfeleléen.

A beszerzési eljaras soran az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljaro személy a
Polgarmester, tartos tavolléte esetén a Képviseld-testiileti tag Alpolgarmester.

A Képviselo-testiilet koltségvetési rendeletének felhatalmazasa alapjan a polgarmester a nettd
5000 000 Ft értékhatart el nem €ér6 beszerzéseknél a beérkezett ajanlatok tekintetében
dontéshozatalra jogosult. Ezen értékhatar felett kizarolag a Képvisel6-testiilet jogosult a
dontéshozatalra.

A beszerzési eljards sordn a nemzetiségi Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljarod
személy az elnok.

A beszerzési eljaras soran az 6voda, mint ajanlatkéré nevében eljard személy az 6vodavezetd.
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2, Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlattevd az ajanlatot az ajanlatkérésnek megfeleléen benyujthatja:

_e-mailben, vagy

- postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy

_személyesen.

Az ajanlat benyUjtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiintetni: ,,Ajanlat” és
az ajanlat targyanak megnevezését.

3. Az ajanlatok értékelése, osszesitése

A beérkezett ajanlatokat a Jegyzo értékeli és Gsszesiti.

A beszerzési eljaras soran a hidnypotlas lehet6ségét legalabb egy alkalommal biztositani kell.
Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevd részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be
harom érvényes ajanlat. a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezObbet kell
kivalasztani, vagy az eljarast eredménytelenné nyilvanitani, és Gj beszerzési eljarast kell kiirni.

4. Az ajanlatok elbiralasa

A beérkezett, érvényes ajanlatok koziil az ajanlatkérésben meghatarozott szempontok alapjan
az ajanlatkérd nevében eljard valasztja ki a nyertes ajanlatot.

A beszerzés végrehajtasarol szolo dontés soran a
a) legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast, vagy ‘
b) az dsszességeben legelonydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Gsszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irdsban a dontéshozonak indokolni kell.
Az ajanlatok elbiralasat és a dontést irasban kell dokumentalni.

Az ajéanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fuggetleniil, hogy a kotelezettségvallalas
irasban, vagy nem irdsban tortént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell, melynek
végrehajtasaért a Kozos Hivatal széhelyén dolgozé pénziigyi ligyintézé a felelds.
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5 Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatarozasat kovetéen a Hivatal illetékes koztisztviseldje
irasban tajékoztatja az ajanlattevéket az eljards eredményérol.

6. Szerzodéskotés, megrendelés

A Dbeszerzés csak az ajanlatkéré nevében eljard altal kivalasztott nyertes ajanlattevével
folytathato le. Megrendelés esetén a megrendel6t a Hivatal illetékes koztisztviseldje késziti el.
A megrendeléshez minden esetben visszaigazolast kell kérni.

A megrendelés és a szerzddéskotés soran be kell tartani a kotelezettségvallalasra vonatkozd
mindenkori szabalyokat.

Szerz6déskotés esetén figyelembe kell venni az dnkorményzat gazdéalkoddsi szabalyzataban
foglaltakat. (kotelezettségvallalas, jogi ellenjegyzés, pénziigyi ellenjegyzés stb.)

7.  Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) €s az ajanlatok elbiralasaban részt vevo
személy, (szakértd):

— nem lehet az ajanlattevo, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevo
képviseldjének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b)
pont];

— nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerzddéses jogviszonyban;

— nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

Amennyiben a beszerzések eldkészitésében és az elbirdlasban részt vevod, a vele szemben
fennallo 6sszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a polgarmester felé.

IIL.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatassal bir6 beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai
teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabdlyait a Gazdalkodasi
szabdlyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal (ajanlatok,
indoklés) valé felszerelésér6l a Kozos Hivatal székhelyén dolgozé pénziigyi iigyintézo
gondoskodik.
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A beszerzések végrehajtasanak szabalyszerliségét a koltségvetési szerv tekintetében a belsd
ellendr koteles ellendrizni, az éves ellenérzési munkatervében foglaltak szerint. Az ellendrzés
tapasztalatairol a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2019. julius 01. napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg Mezdladany
Ko6zség Onkormanyzata 2014. szeptember01-én hatalyba lépett beszerzési szabélyzata hatalyat
vesztl.

A mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A jegyzdnek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmua mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabélyzatban
nevesitett felel6sségi, hatas €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzé a felelds.
A Beszerzési szabalyzat kiadasra kertilt €s megtalalhato:

1) irattar

2) jegyz

3) pénziigyi ligyintézo

4) 6voda intézményvezetdje

5) nemzetiségi dnkormanyzat elndke

Mezo6ladany, 2019. janius 27.
//;/,,/97 PP

Bartha Attila
polgdrmester
- Elléijegyezte: Vass{léj/v

% jegyz6
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Beszerzési szabalyzat

) 1. melléklet
Mezé6ladany Kozségi Onkormanyzat
4641 Mezéladany, Dozsa ut 29.

Targy: Ajanlat kérése

Tisztelt Ajanlattevd!

A Mezbladany Kozségi  Onkormanyzat  Beszerzési  szabalyzata  alapjan a
................................ (beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, datuma)
ajanlattételre kéri fel Onoket a mellékelt ajanlattételi felhivas alapjéan.

Kelt: Mezéladany,..................... év .....ho....nap
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Beszerzési szabalyzat

Ajanlattételi felhivas

Targy:

Melléklet:

Tisztelt Cim!

(Ajanlatkéré megnevezése) ............................. kér ajanlatot Cégiiktdl az
alabbi tartalommal.

I. Az ajanlatkéré megnevezése:

I.1. Az ajanlatkérd cime: 4641 Mezo6ladany,
I.2. Az ajanlatkéro6 telefonszama:

1.3. Az ajanlatkérd faxszama:

I.4. Az ajanlatkéro e-mail cime:

I.5. Az ajanlatkéro képviseldje:

II.A beszerzés targya:
IL.1. A szerz6dés hatédlya:

IL.2. A teljesités helye:

I1.3. Az ajanlatkéréshez az ajanlatkérd az alabbi mellékleteket csatolja:

ITI. Alkalmassagi kovetelmények, csatolando mellékletek:
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Beszerzési szabalyzat

IV. Az ajanlatok biralati szempontja:

Az ajanlati ar, az ajanlatkérd a legalacsonyabb arajanlatot tevd vallalkozoval
kot szerzodést.

V. Hianypotlas lehetosége vagy annak kizarasa:

VI. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

VII. Az ajanlatok beérkezésének cime:

VIII. Az ajanlatokat magyar nyelven kell benyijtani.

IX. Az ajanlatok felbontasanak helye, ideje:

X. Annak meghatirozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy az
ajanlatokat targyalas nélkiil biraljak el:

XI. A szerzodéskotés tervezett idopontja:

XII. Az ajanlatok 6sszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:

» Az ajanlatokat nett6 mddon forintban kell megtenni.
> Az ajanlatok els6 oldala a felhivas mellékletét képezd, értelemszeriien
kitoltott koltségvetés.

» Az ajanlatokat .... eredeti példanyban, az oldalakat Gsszeflizve, zart
csomagolasban kell beadni. Az ajanlat csomagolasan fel kell tlintetni a
kovetkezdket:

.............................. arajanlat- Mezéladdny ........- bontasi iilés elott

tilos felbontani. ”
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Beszerzési szabdlyzat

XIII. Az ajanlati felhivas kikiildésének napja:

Mezoladany, 2019. november

Ajanlatat varva,
Tisztelettel:
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Beszerzési szabalyzat

JEGYZOKONYV

Mely késziilt: a Mezdladanyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal hivatalos helyiségében 201...
................. orakor

Jelen vannak:

............... a megjelolt idépontban ismertette, hogy a ......... arajanlatra felkért vallalkozd
kozil ........... nyujtott be érvényes ajanlatot.

Ajanlattevd neve, cime Ellenszolgaltatds mértéke
1./.

Székhely: brutté Ft

2./. bruttd Ft
Székhely:

3./ brutté Ft
Székhely:.

Az ajanlatok elbiralasanal a legkedvez6bb arajanlatot tevé vallalkozo keriil kivalasztasra.

A kivélasztas szempontjai alapjan,a ................... -t javasoljuk szerz8déskotésre.
K.m.f.
jegyzOkonyv hitelesito jegyzokonyvvezetd
*4 Mezdladdny Kozségi Onkormdnyzar ........................... ldrgydban beérkezett drajanlatok
ismeretében, a .................. —val torténd szerzédéskotést hagyom jovd. (indoklds)
Jjegyzé

*abban az esetben, ha dontéshozo a jegyz6
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Beszerzési szabdlyzat

Mezéladdny Kozségi Onkormdnyzat
Szam: ML/ /2019.

Ugyintézo: Targy: tajékoztatd az ajanlatrol

Ajanlattevo
Cim

Tisztelt Ajanlattevo!
A ajanlat targya targyaban tett ajanlatat koszonettel megkaptuk.
A Mezbladany Kozség Onkormdnyzatinak Beszerzési szabalyzata alapjan az ajanlatok

értékelését lefolytatta €s sor keriilt a nyertes ajanlattevé kivalasztasara.

Tisztelettel kozoljiik, hogy az ajanlattétel tirgya , az nem az On/On vallalkozasa keriilt
kivalasztasra.

Mezéladany, 20...

Tisztelettel:

Jjegyzd
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Beszerzési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Bartha Attila Polgérmester 201907.01. %, H AW~
Vass Attila jegyzd 2019.07.01. el

jegy g {
éw%‘@ -
Szoll6sy-Sinkovics Ildikd Pénziigyi ligyintézo 2019.07.01. WAoo
LG (
Barta Gabor lgazgatdsi & 2019.07.01. / B
adodiigyi ligyintézo
Fraterné Labanics Réka [gazgatasi ligyintéz0 2019.07.01. jw Mw@/
T [gazgatasi €s ve  Cottnta
Sapi Anita pénziigyi ligyintézd 2019.07.01. \52;?7&
Mezéladanyi Tiszavirag
Ovoda és Konyha
Pt 1Y
Medvéné Gyuricska Krisztina | intézményvezetd 2019.07.01. A P
\_ﬁw O~
Mezdladany Kozség Roma
_ Nemzetiségi
Onkormainyzata
Horvéath Ferenc elnok 2019.07.01.
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Megismerési nyilatkozat

A Mez6ladany Kozség Onkorményzata Beszerzési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Orgovén Zsaklin Rita RNO elnsk 2019.10.31. 0/}30 Sy %V/ﬁ‘
N~




