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A vezetékes- €s mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata

A VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

A Mezbladany Kozség Onkorményzata, a Mezbladanyi K&ézos Onkormanyzati Hivatal, a
Mezd6ladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha tovabba Mezéladany Kézség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata (a tovabbiakban egyiitt: a szabalyzat hatalya ald tartozé Onkormanyzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkorményzat) vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatdnak szabdlyait az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), valamint a gazdasagi szervezet
igyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozza meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szabalyzat hatalya al4 tartozé6 Onkorményzat, koltségvetési szervek
és Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban meghatarozza a vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatdnak 4altaldnos szabdlyait, az eljarasi és dokumentécids részletszabalyokat, az
igénybevétel rendjét. ' '

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatilya kiterjed Mezbladdny Kozség Onkormdanyzatira (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) a Mezdladanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), a
Mez6ladanyi Tiszavirag Ovoda és Konyha koltségvetési szervre (a tovabbiakban: Ovoda),
valamint a Mezbladdny Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira (a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

2. Ertelmezé rendelkezések
vezetdi jogallasu (besorolasi) személy: az a személy, aki vezet6i illetményre €s potlékra,
vagy vezetdi potlék nélkiil szamitott illetményre jogosult,

iigyintéz6: minden — az 1. pontba nem tartoz6 — koztisztvisel6i besorolasu személy, aki
végrehajtoi jellegli munkatevékenységet folytat,

kozcélu tavbeszélo halozat: a szolgaltatok altal lizemeltetett nyilvanos tavkozlod
rendszerek, amelyekkel a szolgaltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkozi,
belfoldi, helyi tdvbeszEld és mas tavkozlési szolgaltatast nyujtanak,

szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolddasi pont — a hozzaférés
feltételével egyiitt — amely a tavkozlo halozat részét képezi €s lehetdvé teszi a tavkozld
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halozat szolgaltatasainak, valamint — elsGsorban — &gazati héaloézatos informatikai
alkalmazasok igénybevételét,

rendszerkésziilék: olyan digitalis tavbeszélé késziilék, amely a kozcélu és a
minisztériumi tavbeszélé halozaton hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a
hozzéarendelt hozzaférési pontokra t6rténd atiranyitasra €s egyéb tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas,

kozcélu tavbeszélé szolgaltatas-hozzaférési pont: a kozcélu tavbeszéld haldzaton
lizemel6 szolgaltatas-hozzaférési pont,

kozcéla mobil tavbeszélé halézat: olyan foldfelszini mobiltavkozld halozat, amely a
nagy térben mozgd igénybevevok kozott lehetdvé teszi a kétirdnyu tavbeszéld beszéd
Osszekottetések felépitését €s idokorlatozas nélkiili fenntartasat, nem kizarva adatatviteli
vagy egyéb Osszekottetések 1étesitését,

kozcéli mobil tavbeszélé késziilék: a kozcélt mobil tavbeszéld haldzaton lizemeld mobil
késziilék,

kozcéla tavkozlési szolgaltatas: nemzetkozi, belfsldi, helyi tdvbeszEld és mas, a kozcélu
szolgaltatdk és kozcéla mobil szolgaltatok tavkozlé rendszerén, vagy annak
felhasznalasaval igénybe vehetd szolgaltatdsok Osszessége, kivéve az emeltdijas
szolgaltatast, illetve minden olyan szolgaltatast, amelynek felhasznaldsa nem kapcsolddik
a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkozlési, szolgaltatds igénybevételének dija, amely
Osszegszerlisége az igénybevétel idotartamatol és/vagy darabszamatol, vagy egyéb mas
mérhet0 jellemzjétol fligg,

lebeszélhetd alapdij: a kozcélu mobil szolgaltatok tavkszld rendszerén felhasznalhatd
tavbeszEld szolgaltatasokhoz vald hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kdzcéla
mobil tavbeszél6-késziiléket kiszolgald (honos) halozatba — az adott kdzcéli mobil
tavbeszEl6-késziilékrél — iranyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznalhatdo a
forgalmi koltségek finanszirozasara.

1L
A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE

1. A telefonkésziilékekkel torténo ellatas szabalyai

A szabdlyzat hatilya ald tartozé Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi
Onkormanyzat vezet6i és ligyintéz6i munkakorok mellé az alabbi telefonkésziilékek, illetve
hozzaférések biztosithatok:

Polgarmester: 1 db nemzetkézi tavhivasra is alkalmas koézcélu tavbeszEld
szolgaltatas hozzaférési pont,

1 db bels6é (munkahelyi) hivasokra alkalmas mellék,
1 db kozeéli mobil tdvbeszél6 késziilék.

Jegyz6: 1 db nemzetk6zi tavhivasra is alkalmas kozcélu tavbeszéld
szolgéltatas hozzaférési pont,
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1 db bels6é (munkahelyi) hivasokra alkalmas mellék,
1 db kozcélu mobil tavbeszéld késziilék.

Ugyintézok: 1 db kozcélu belfoldi tavhivo és helyi tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas hozzaférési pont,

1 db k6zcélu mobil tavbeszEld késziilék.
Ovoda 1 db k6zcélu mobil tavbeszéld késziilék
Nemzetiségi Onkormanyzat 2 db kdzcéli mobil tavbeszEld késziilék

A vezetdi és ligyintézdi munkakorok mellé biztositott és személyi hasznalatba kiadott
telefonkésziilékekrdl, az 1. szdmu melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni, melynek
vezetéséért a Mezdladanyi Kozos Onkorményzati Hivatal székhelyén dolgozd pénziigyi
ligyintézd a felelés. A koztisztviseldi jogviszony (munkaviszony) megsziinésekor, illetve
athelyezés esetén az érintett a személyi hasznalataba kiadott telefonkésziilékekkel koteles
elszamolni. Az elszamolast a Mezbladanyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal székhelyén dolgoz6
pénziigyi ligyintézoje felé kell teljesiteni.

A munkatérsak a sajat tulajdonban 1évé mobiltelefon hasznalata mellett az 6nkorményzatot
megilletd kedvezményes eldfizetdi csomag hasznalatara jogosultak.

A hivatali flottahoz tartozé SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) t6rténé mobiltelefon
hasznalat esetén a SIM kartya az Onkormanyzat tulajdondban van.

Az adott szerv tulajdondban 1évé SIM kartyaval torténd mobiltelefon hasznélat esetén a
munkatarsak a SIM kartyat (egyéb tartozékokat) e szabalyzat 2. szamu melléklete szerint
személyes hasznélatra veszik at, ezért teljes anyagi felel6sséget vallalnak.

A SIM kartyak, telefonok hasznalataval torténé mobiltelefon hasznalat soran ligyelni kell a
hivatali vagyon védelmére. A SIM kartya megrongaldédasa, vagy elvesztése esetén a
hasznalatra 4tvett munkatars koteles a javitas vagy potlas koltségét az Onkorményzat részére
megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere koltségei nem keriilnek megfizetésre a munkatars
SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

A munkatérs jogviszonyanak megszlinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartyat, illetve
a telefont koteles visszaszolgaltatni.

A vezetéi és lgyintéz6i munkak6rok mellé személyi hasznalatba kiadott mobil
telefonkésziiléket a szabalyzat hatdlya ala tartozé Onkormanyzat és koltségvetési szervek
nem biztositottak.

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé Nemzetiségi Onkorményzat a vezetdi részére személyi
hasznalatba kiadott mobil telefonkésziiléket biztosit.

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatdsokhoz vald hozzaférés biztositésa, illetve a
megfeleld munkafeltételek biztositdsa a szabalyzat hatdlya ald tartozé Onkormanyzat,
koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat altal kozvetleniil ellstandé feladatok
hatékony miikddtetésének eszkdze. A telefonszolgaltatasok segitik a kodzvetleniil ellatando
tevékenységek, valamint a hivatali, és egyéb tisztség ellatasaval Osszefliggé feladatok
ellatasat.

Vezetékes telefonvonal

A telefonvonalak biztositasanak {6 elvei
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A vezetékes telefonvonalak elérhet6ségét a hivatali miikodés és feladatellatas zokkendmentes
biztositasa érdekében lehet6ség szerint minden olyan irodai helyiségben biztositani kell,
melyekben a munkafeladat és az ugyintézés indokolja. Az elérhet6séget a telefonvonalak,
valamint a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval kell biztositani.

Internet

Az internet kapcsolat biztositdsanak {6 elvei

Internet hozzaférést azokra a munkakorokre kell biztositani, melyek esetében az internet
hasznalata sziikséges.

2. A kozcélu tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

2.1. Hivatali céld hasznalat
- a dolgozo6 hivatalos ligyintézéséhez kapcsolodo hasznalat, ezek kozé tartozik:

- az uigyfelekkel (beleértve: telefonos, elektronikus idézést, tdjékoztatast, felhivast stb.) valod
kapcsolattartas,

- mas onkormanyzattal, illetve hatdsaggal torténd kapcsolattartas,

- dontés elokészitéssel, illetve dontés végrehajtassal 6sszefliggd hasznalat,

- mas munkaltat6é hasonlé munkakort dolgozdjaval folytatott tapasztalatcsere,

- informacié szerzés céljabdl torténd hasznalat,
- az 6nkormanyzati tisztségviseloknek a tisztségéhez kapcsolodd haszndlat, ezek kozé
tartozik:

- kapcsolattartasi, tapasztalatcsere céli hasznalatok,

- hataskorbe tartozo tigyek intézése,

- szervezési célu hasznalat;
- atudakozd igénybevétele.

Hivatali céli hasznalatnak mindsiil tovabba a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez
kapcsolddé olyan hasznalat is, mely a munkavégzéssel, illetve a tisztséggel kozvetleniil
Osszekothetd, pl.:
- csaladtag, hozzatartozé értesitése az aznap elrendelt tulmunkardl, illetve annak varhatd
id6tartamardol,
- a munkaba jarassal kapcsolatos informaciok kozlése, cseréje,
- munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
- munkaviszonnyal, illetve annak megsziinésével kapcsolatos ligyek intézése:

- személyi jovedelemado,

- egyéb jarulékok,

- nyugdijazas,

- magannyugdij és egészségpénztar,

- tappénz, illetve egyéb anyasaggal kapcsolatos ellatasok (pl.: gyed, gyes)

- csaladtag, hozzatartozd értesitése a tisztséggel kapcsolatos varatlan eseményrol.
(rendkiviili tilés, megbeszélés, targyalés stb.)

2.2. Maganhasznalat

Magénhasznalatnak kell minésiteni minden olyan hasznalatot, ami nem mindsiil a 2.1. pont
szerinti hivatalos c€li hasznalatnak.

Magancélu hasznalat kiilonGsen a vezetékes telefon munkaidében t6rténd nem hivatali céla
hasznalata.
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3. A kozeéli mobil tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai
A kozeélt tavkozlési szolgaltatast csak Onkorményzati célra lehet igénybe venni, kivéve
rendkiviili helyzetekben végrehajtott hivas, segélykérés.
A vezetékes telefonok az alabbi hivasok céljara hasznalhatoak:
- ugyfelek felé iranyuld hivasok,
- mas 6nkormanyzatokkal val6 kapcsolattartas,
- az 6nkormdnyzati feladatok ellatasahoz sziikséges er6forrasok beszerzése, biztositasa,
- az 6nkormanyzati, hivatali feladatok miikodtetése,
- az 6nkormdanyzat képviselO-testiilete tagjaival valé kapcsolattartas.

A hivasnak belfoldi és nem emeltdijas szolgaltatdsnak kell lennie.

IIL
A TELEFONHASZNALAT KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

Nem késziil részletes hivaslista, mely alapjan a hivatali és magan beszélgetés kimutatdsra
keriil, ezért az Osszes hivas dijanak 20%-a a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVIL térvény XIII. fejezetében foglaltak alapjan vélelmezetten magénhasznalat, mely utan
az ado a hatalyos jogszabalyok szerint meg kell fizetni az adéhatdsag szamara.

A magan és hivatalos hivasok elkiilonitésének lehetGsége hianyaban a fenti telefonszamok
beszélgetéseit tartalmazd szolgaltatasi szamlak afaval egyiitt szamitott szamlaértéke utan a
jogszabaly alapjan 20%-ot adokoteles — azaz magancéli hasznalat miatt felmeriilt — kiadasnak
tekintiink.

A vélelmezett 20%-0s mértékli magancéli beszélgetés ellenértékét a telefont hasznald
dolgozéval nem térittetjiik meg, igy a telefonbeszélgetések teljes koltsége a szolgéltatoval
szerzOdéses viszonyban 1€v0 szervet terheli.

A Kkifizet6t terheld ado6 alapja a telefonszolgaltatas magancélu hasznalata cimen adokoteles
jovedelem 1,18-szorosa. Az add alapja utdn a hatalyos mértéki személyi jovedelemado és
szocialis hozzajarulasi ado terheli.

Az adott szerv az adéfizetési kotelezettségét ugy teljesiti, hogy a pénziigyi ligyintézd a
beérkez6 szamla alapjan, az ad6 alapjat képez6 Gsszeget a KIRA rendszerben lejelenti, és a
Magyar Allamkincstar a nett6 finanszirozas keretében rendezi az adofizetési kotelezettséget.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2024. oktober 15. napjan 1ép
hatalyba. Ezzel egyidejiileg Mez6ladany Kozség Onkormanyzata 2022. december 15-én
hatalyba I€pett a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata hatalyéat veszti.

A szabalyzat hatalya ald tartozé Onkormanyzat, koltségvetési szervek €s Nemzetiségi
Onkormanyzat vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a szabdlyzat hatilya ald tartozo
Onkormanyzat, koltségvetési szervek és Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje a felelds.

Mezo6ladany, 2024. oktdber 15.

; p o '
> Bartha Attila Vass Attlla Horvath Ferenc
polgarmester jegyzd elnok
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas a személyi hasznalatba kiadott telefonkésziilékekrol

S . . — Hasznalatra jogosult Hasznalat
orszam Tipus Hivoszam . ‘1
(munkakér) moédja
1. (PI: kizar6lagos)
2. (P1: egyiittes)
3.
4.
5.
6.
7.
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2. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Mely késziilt ......................... (helység) ........... napon a hivatali mobiltelefon-
késziilékek és tartozékaik /és/vagy/ SIM kartya atadasa-atvétele targyaban:

A mai napon az alabbi mobiltelefon-késziiléket a tartozékaival egylittesen hidnytalanul €s
tizemkész allapotban kizarolagos /vagy/ egyiittes hasznalatra atvettem:

Késziilék tipusa:
Hivdszam:
Tartozékok felsorolasa:

Az atvett eszk6zokért teljes anyagi feleldsséget vallalok.
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Megismerési nyilatkozat

3. sz. melléklet

A vezetékes és radiotelefonok hasznalatardl szold szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok

betartani.

Mezéladany Kozség

Onkormanyzata
Bartha Attila Polgarmester 2024.10.15. /y/g/-, //4 2oL
_ Mezdladanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal
(székhely)
Vass Attila Jegyz0 2024.10.15. |22
) . . LCLLJ%J - b ’f'u:x)
Sz6116sy-Sinkovics T1diké Penziigyl 2024.10.15. o2
ugyintezo ’
Barta Gabor Igazgatasi és // /. ( A » o
., leazgatasiés | o454 1015, | fvr= babe
addiigyi ligyintézo / /
Igazgatasi €s //?ﬂj e ,,uiw‘,’ﬂ,/[c./t»
Pappné Lengyel Moénika pénziigyi 2024.10.15. Lo da =
ligyintézo ’
Titkarsagi €s A g,
e VRNt
Gilicze Gabriella lgazgatisi LGS |7, (U o
ugyintezo G 7 77 (A
Igazgatasi €s P
Kovacs Istvanné ligyiratkezel6i 2024.10.15. i ’
ligyintézo A
Mezéladanyi Tiszavirag
Ovoda és Konyha
Mladusne UyHesil Igazgato 2024.10.15.

Krisztina
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Mezé6ladany Kozség Roma
_ Nemzetiségi
Onkormanyzata

Horvath Ferenc

elnok

2024.10.15.
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